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1. OBIJETIVO

El objetivo de este procedimiento es unificar y estandarizar el proceso de adquisicién de productos, contratacién de
servicios, proyectos u obras, de la Empresa Portuaria Austral, en adelante también la EPA o la Empresa, priorizando
la adquisicién y/o contratacién en forma centralizada y programada con el fin de maximizar los recursos financieros,

generando convenios anuales y/o contratacion de servicios comunes a los terminales en forma simultanea.
Al mismo tiempo, con este procedimiento se busca poder contar con una herramienta administrativa que controle

el procedimiento de compras de ia Empresa Portuaria Austral, permitiendo un mejor control de los requisitos del
producto o servicios y los requisitos solicitados por [a EPA.

2. ALCANCE

El presente procedimiento se aplica a todas las compras de productos, servicios, y obras desde la emisién del pedido
hasta que se verifique la correcta entrega de acuerdo con lo especificado y/o solicitado, relacionado con la calidad
del producto.

3. REFERENCIAS

° Procedimiento de Contratacién de Proyectos y Estudios EPA-PRO-P-02.
. Cédigo SEP
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4. TERMINOLOGIA

- Usuario: Todo trabajador de la Empresa Portuaria Austral que visualice un requerimiento de bien o servicio.

- Cotizacién: Proceso mediante el cual se solicita a distintos proveedores que comuniquen formalmente a la
EPA (Correo electrénico, carta, etc.), el precio y las condiciones de venta del bien o servicio solicitado, segtn
especificaciones.

- Adjudicacién: Proceso mediante el cual, después de una etapa de analisis, se compra a un proveedor
determinado, en funcién de la cotizacién mas ventajosa para los fines de la Empresa, segln los criterios
establecidos por esta.

- Orden de Compra: Documento, a través del cual se notifica al proveedor, la adjudicacién de su oferta,
remitiéndole un original de dicho documento, momento en que se inicia el plazo de la entrega del bien o
servicio indicado en la cotizacion.

- Licitacién Pdblica: Corresponde al procedimiento, por el cual se convoca a personas naturales o juridicas a
participar en una licitacion plblica, mediante avisos publicados en medios de comunicacion escrita de amplia
circulacién que puede ser regional y/o nacional, para proveer un bien o servicio a la EPA.

- Licitacién Privada: Corresponde al procedimiento mediante el cual se invita a uno o mas de un proveedor
contratista a participar en una licitacién para proveer un producto o servicio a ia EPA, sin que medie
publicacién publica de esta convocatoria.

- Compra Normal: Corresponde a adquisicidn de Bienes y/o Servicios mediante la cotizacién de un minimo de
03 proveedores.

- Compra Directa o Adjudicacién Directa: Corresponde, z la contratacion de una obra o la compra de un bien
o servicio, conviniéndose directamente con un proveedor o contratista los precios, plazos y normas que
regiran esta accién comercial.

- Compras por Fondo Fijo: Se entenderg, aquellas compras de menor cuantia no superiores 1,0 UTM, cuyo
financiamiente se realizard con cargo a2 una cantidad fija mensual y reembolsable, que tiene a cargo una
persona de un drea determinada de la empresa.

- Fondo por rendir: Corresponde a dinereos entregados a una persona, para un fin previamente determinado,
para la compra de bienes o servicios, cuya cuantia es de dificil determinacion pero que no pueden superar las
10 UTM, salvo autorizacidn expresa del Gerente de Area que justifique mediante correo electrdnico un monto
mayor al indicado.

- Reembolso de Gastos: Corresponde al reintegro de dinero por compras efectuadas por una persona con
recursos propios, previa rendicién de desembolsos aprobado por el Gerente del Area respectiva.

- Obras: Cualquier trabajo efectuado por terceros, que implique actividades de construccion o ingenieria civil,
que incluyan, excavacidon, movimiento de tierras, construccién, montaje y desmontaje de elementos
prefabricados, acondicionamiento o instalaciones de todo tipo, transformacién, rehabilitaciéon, reparacion,
desmantelamiento, derribo, mantenimiento, conservacién, trabajos de pintura, [impieza y saneamiento.

- Especificaciones Técnicas: Corresponden a las caracteristicas particulares, que se deben cumplir para la
ejecucidn de obras.
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- Garantia Legal y Responsabilidad por Incumplimiento: Todo funcionario de la EPA que participe de un
proceso de compra, deberé tener siempre presente que cuando un consumidor, adquiere un bien o contrata
un servicio determinado, tiene derecho a que el proveedor cumpla en las mismas condiciones o con las
mismas caracteristicas ofrecidas y, que, en determinadas circunstancias, se haga responsable.

En este sentido, los consumidores tienen derecho a la GARANTIA. La ley les garantiza su derecho a exigir la
devolucién del dinero, o la reposicién o la reparacién gratuita del producto, cuando:
-No cumpla con las normas de seguridad.
-No se respete lo informado en la etiqueta o rotulacién del producto.
-No sea apto para el usc o consumo al que estd destinado o al que se sefiale en la publicidad.
-No cumple con lo convenido entre la empresa y el consumidor.
-El producto presente deficiencias que no pudieron ser conocidos al momento de su adquisicién, “vicios
ocultos”.
-El producto ha debido ser reparado dentro del término de la garantia mas de una vez, aunque sea por
fallas diferentes. (Ley del Consumidor).

- Convenio: Corresponde a un acuerdo que se desarrolla entre las partes, que tiene como fin especifico,
realizar compras, de bienes y contratacidn de servicios, no contemplados en otras modalidades de
compra. Los convenios deben concretarse en forma escrita, que puede ser formal (contrato entre las
partes) o electrénico (e-mail), esta modalidad reemplaza a la Orden de Compra.

- Emergencia: Corresponde a un hecho o actividad que entorpezca el normal funcionamiento de la Empresa
¥ que no es posible postergar su ejecucion.

- Urgencia: Corresponde a obras identificadas por el Directorio, Gerencia General o Gerencias de Areas, cuya
ejecucidn se encuentren alineadas con oportunidades de negocio, mantencién de clientes importantes para
la Organizacidn o alguna otra causal debidamente justificada por el Gerente que [a proponga.
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5. RESPONSABILIDADES

La responsabilidad en el cumplimiento del presente procedimiento de compras es aplicable a todos los trabajadores
de la EPA y a sus Directores.

Todo trabajador de la EPA debe tener siempre presente que existe conflicto de interés cuando coexisten en un
individuo, tendencias contradictorias, como lo son las obligaciones publicas o colectivas y el interés privado de la
misma, con una inclinacién hacia una de estas tendencias, la privada por sobre la ptblica o colectiva, lo que estd
sefialado en el Cédigo de Conducta que rige en el EPA y que se encuentra anexo al Reglamento interno de Orden
Higiene y Seguridad de la empresa, donde se sefiala entre otras cosas, en su numeral Xili. Conflicto de Interés que:
en caso de presentarse un conflicto de interés durante el desempefio de nuestras funciones, debemos comunicarlo
inmediatamente a nuestra jefatura directa o a la Gerencia General, para que ésta dltima tome las medidas necesarias
para resolverlo.

Ademas, de acuerdc con la Ley N°20.880 sobre Probidad Administrativa, “existe conflicto de intereses en el ejercicio
de la funcién publica cuando concurren a la vez el interés general propio del ejercicio de las funciones con un interés
particular, sea o no de cardcter econdmico, de quien ejerce dichas funciones o de los terceros vinculados a él
determinados por la ley, o cuando concurren circunstancias que le restan imparcialidad en el ejercicio de sus
competencias”.
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6. MATRIZ DE AUTORIZACIONES

En toda adquisicién de Bienes y/o Servicios y contratacién de obras, el personal de la EPA se debe regir por la

siguiente matriz de autorizaciones:

Tabla 1. Matriz de facultades para autorizar y/o aprobar compras y servicios en U.T.M:

Via
; .. e . Via Licitacion .
Responsables Via Cotizacion Licitacion Piibli Casos especiales
ublica
Privada
Directorio En aguellos casos en que, habiéndose realizados los
procesos de Licitacion Publica, Licitacién Privada, y no
habiéndose obtenido resultados favorables para la
Entre 600 y 700 Sobre 700y .
Mayores 2 1.000 | compra de un bien o servicio, el Directorio, en virtud de
UTMm Hasta 1.000
UTM UTM las facultades que le otorga la Ley, en cuanto ala buenay
sana administracién de la empresa, podré adjudicar por
montos superiores a los establecidos en la matriz de
autorizacion respectiva.
Gerente General Hasta 600 UTM Hasta 700 Hasta 1.000 Compras de Materiales y/o Contratacién de servicios
UTM UTM Especiales.

Presidente del

Directorio

Hasta 500 UTM

Durante un afio, contado desde el 91 de julic de 2026, el
Presidente del Directorio queda facultado para que,
actuando unipersonalmente, pueda celebrar cualquier
acto o contrato que comprometa el patrimonio de la
empresa, siempre que haya informado previamente 2 la
Administracién de la generacién, aprobacidn, recepcion y

visto bueno para los pagos de los actos o contratos.

Gerentes de Areas, jefe No Aplica.
Hasta 50 UTM No
RRHH y jefe Proyectos y No autorizados
L autorizados
jefe Mantenimiento.
Jefes de Terminales, No Aplica.
i Hasta 5 UTM No
jefes y Encargados de No autorizades
autorizados
Unidades
Encargado de No
. Hasta 1,0 UTM No autorizados
Fondo Fijo autorizados
Encargado de Fondo No
. . Hasta 1,5 UTM . No autorizados
| Fijo Gerencia Gral. autorizados
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En aquellos casos, que existan aprobaciones del Directorio superiores a las 600 UTM, serd el Gerente General quien
debe autorizar via sistema la compra del bien o servicio adjudicado, en la respectiva solicitud de Compra se debera
estampar la siguiente leyenda “Aprobado por el Directorio, Acuerde N.° de la sesién indicar si es Ordinaria o
Extraordinaria; indicar N.° de la sesidn y fecha”.

7- DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

El proceso de compra comienza, ante necesidad de adquirir un bien, servicio o una obra en un drea determinada,
debiendo el Usuario definir modalidad de compra a utilizar considerando el monto y caracteristica del
requerimiento, tramitando las autorizaciones de las solicitudes presentadas, revisién de documentos de respaldo y
cumplimiento de la formalidad de la compra seglin matriz de autorizaciones.

Se privilegiara la adquisicién de materiales o contratacién de servicios en forma centralizada y programada con el
fin de maximizar los recursos financieros generando convenios anuales y/o contratacion de servicios comunes alos
terminales en forma simulténea.

CONSIDERACIONES

e Materiales de oficinas y aseo, seran principalmente adquiridos por GAF, y entregados a Usuarios mediante
solicitud de Materiales de Bodega.

e Implementos y Equipos de computacidn, serdn cotizados y adquiridos por Unidad de Informatica.

e Adaquisicién de pasajes, alojamiento y traslados, serén gestionados por la Gerencia General.

e Laadquisicién de Servicios de Mantenimiento y/o reparaciones seran solicitados exclusivamente por el Area
de Mantenimiento, con excepcidén de los trabajos de emergencia que se requieran segun se detalla en 7.2.4.
Operatoria de Proceso de Compras de Servicios de Obras de Emergencia.

e Todo usuario que requiera efectuar alguna obra de mantencién y/o reparacién debe informar tal necesidad a
su Jefe Directo, quien penderaré |a pertinencia o no de lo solicitade y deberad contar también con la autorizacion
de la Gerencia del drea, para luego canalizarlo al Area de Mantenimiento en base alo establecido en el presente
procedimiento.

o Servicios de Mantenimiento y/o reparaciones, deberdn estar incluidos en programa que elaborard el Area
Mantenimiento, las Especificaciones Técnicas serdn confeccionadas por dicha Area, y cotizados y adjudicados
en Gerencia de Administracién y Finanzas segln niveles de autorizacion, considerando factibilidad de cotizar
obras de mantenimiento anuales yfo comunes a todas las instalaciones.
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El Programa de Mantenimiento serd elaborado en el mes de agosto de cada afio por la Unidad de
Mantenimiento, la cual confeccionard un listado priorizado de las necesidades a incorporar en el plan del afio
siguiente. Este Plan serd remitido a cada Gerente de Area, Jefe de Terminal o de Rampas, al iniciar la Ultima
semana de ese mismo mes, de manera de sensibilizar este proceso con el persenal a su cargo, junto con
verificar que el Plan responda a los requerimientos que la Organizacién demanda para su correcta operacion.
Esta Unidad recibird hasta el Gltimo diz hébi! del mes de agosto de cada afio, las eventuales observaciones que
cada Cerente de Area, Jefe de Terminal o de Rampas, tenga sobre el documento priorizado remitido. Este
programa deberd ser aprobado por Gerencia General.
Las necesidades por incluir en el programa seran priorizadas, conformando tres niveles:
Lista 1: Tareas que necesariamente deben desarrollarse en el afio de ejecucion del Plan, pueste el que no
sea asf puede provocar una situacién de Emergencia, que se entiende como un “hecho o actividad que
entorpezca el normal funcionamiento de la Empresa y que no es posible postergar su ejecucion”. Tienen
prioridad sobre las actividades de la Lista 2 y Lista 3.
Lista 2: Tareas que, segln disponibilidad presupuestaria, deben desarrollarse en el afio de ejecucién del
Plan, puesto su postergacidn, sin que signifique una situacién de emergencia, implica un riesgo para EPA,
al no contar la oportuna reparacién o mantencién que la infraestructura requiere para su normal
funcionamiento. De ser postergada, debe considerarse que la actividad forme parte de |z Lista 1 del afio
siguiente. Tienen prioridad sobre las actividades de |a Lista 3.
Lista_3: Tarea netamente de cardcter preventivo, cuya ejecucion estard sujeta a la disponibilidad de
presupuesto, la cual puede postergarse para el aflo siguiente, sin que esto signifique riego alguno parala
Organizacién.
Se privilegiard |a suscripcién de convenios anuales para el suministro de materialesy o la prestacién de servicios
previamente conecidos su necesidad.

Las modalidades de compras seran las siguientes:

Licitacion Publica
Licitacién Privada
Cotizacion Normal
Cotizacidén Directa
Convenios

Fondo Fijo

Fondo a Rendir

Reembolso de Gastos
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7.1. COMPRA LICITACION PUBLICAY PRIVADA

En la adqguisicién de Bienes yfo Servicios gue se requiera contratar mediante Licitacién Publica y/o Privada, estos se

regirdn por:

Requisitos para el procedimiento de compra licitacién pdblica o privada

Licitaciones PUblicas y Privadas se regirdn por el Procedimiento de Contratacion de Proyectos y Estudios EPA-PRO-

P-02.

Operatoria de proceso de compra licitacién ptiblica o privada

Licitaciones Publicas y Privadas se regirén por el Procedimiento de Contratacién de Proyectos y Estudios EPA-PRO-

P-02.

Modalidad de
Compra

Bienes ¢ Servicios

Licitacién Publica

>,
0.0

Se aplicard esta modalidad de adquisicién, utilizando el Procedimiento de Contratacion de Proyectos
y Estudios EPA - PRC - P — 02, en los siguientes casos:

Contratacién de proveedores de servicios que excedan en mds de un afio su prestacién para la
Empresa Portuaria Austral: Auditoria Estados Financieros, Auditorfa Externa, Servicio de
seguridad, Servicio de aseo, Servicio de suministro de agua a naves, Administracién de Cartera
de Inversiones y otros.

Contratacién de Obras de Mantencién y Reparacion ascciadas al ftem 23, cuyo presupuesto sea
superior a 1.000 U.T.M.

Contratacién de Proyectos o Estudios para inversién asociada al item 23 y/o 31 de presupuesto,
que sea superior a 1.000 U.T.M

En caso de adquisiciones y contrataciones de bienes y servicios por montos iguales o
superiores a 1.000 UTM deben ser objeto de licitacién publica, salve acuerdo unanime del
directorio, adoptado por razones fundadas o fuerza mayer e informada al SEP.

Toda compra superior a 1.000.- UTM, solo puede ser mediante Licitacion Puiblica

Licitacion Privada

9,
0.0

Se realizarg licitacidn privada, utilizando el Procedimiento de Contratacion de Proyectos y
Estudios EPA — PRO - P - 02, en todos aguellos casos, en gue el Gerente General o Directorio
determine utilizar esta modalidad, hasta un monto de 1.000 U.T.M.

Compras de bienes y servicios asociados al ftem 23 (Bienes y Servicios para la Produccion) y
compra de bienes y servicios asociados al ftem 31 (Proyectos de Inversién), por montos sobre
700 U.T.M. y hasta por 1000 U.T.M, segln facultades indicadas en Matriz de Autorizaciones.
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7.2. COMPRA NORMALY DIRECTA
7:2.1. REQUISITOS DE CONTRATACION MODALIDADES DE COMPRA NORMAL Y DIRECTA

Compra Normal

Se aplicard esta modalidad de contratacién en los siguientes casos:

o
Ll

Cuando un proceso de licitacion privada no tenga resultado positivo o cuando por razones
técnicas, administrativas o de urgencia, el Directorio, autorice pasar de un proceso de licitacién
pUblica yfo Privada a cotizacion normal, hasta un monto méximo de 1.000 UTM. En este Ultimo
caso, se deberd cumplir con el “Procedimiento de contratacién de Proyectos”.

Compras de bienes y servicios asociados al item 23 (Bienes y Servicios para la Produccion) y
compra de bienes y servicios asociados al ftem 31 (Proyectos de Inversién), hasta por un monto
de 700 U.T.M, segln facultades indicadas en Matriz de Autorizaciones.

Compras de bienes, obras y servicios asociados al ftem 23 por montos superiores a2 600 U.T.M e
inferiores a 1.000 U.T.M y con autorizacién del Directorio, cuande no exista una gran cantidad de
proveedores en el mercado o estos sean muy especializades. Ejemplos de estas compras son las
siguientes: adquisicién de defensas, levantamiento de fondeos, inspecciones, batimetrias, etc.

Compra directa

Se aplicard esta modalidad en los siguientes casos:

2,
"0

@,
0‘0

0,
0.0

Cuando se hayan aplicados las demas modalidades de adquisicién, sin tener resultados positivos
(licitacidn publica y/o, privada y/o cotizacién normal), para la adquisicion de bienes, obras y
servicios de ltem 23 y 31 de presupuesto, hasta 1.000 U.T.M. seglin facultades indicadas en Matriz
de Autorizaciones.

Compras de emergencia debidamente justificadas porlos usuarios y aprobadas por las Gerencias,
Gerencia General o Directorio, segiin corresponda, ya sea del ftem 23 o 31 hasta 1.000 U.T.M. y
considerande Matriz de Autorizaciones.

Compra de bienes, obras y servicios asociados al item 23 y 31, cuyo monto sea inferior a15 U.T.M.
Compra de pasajes, alojamientos, u otros asociades a comisiones de servicios, y contratos de
publicidad.

Cuando exista un Unico proveedor o servicios muy especializados hasta 1.000 U.T.M, segin Matriz
de Autorizacién.
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7.2.2 Proceso de Compra de Bienes y/o Servicios (se excluye Obras superiores a 15 UTM y de Mantenimiento en

general)

2)

P oo TP

b)

d)

f)

g)

El USUARIO que identifica un requerimiento, debe solicitar COTIZACION al menos a 03 proveedores via email,
carta u otro medio, salvo que sea un requerimiento de emergencia y/o urgente y autorizado previamente por el
Gerente de Area respectivo, debiendo consignarse lo siguiente:

Detalle del servicio a realizar, o bienes a adquirir.

Plazo de recepcidn de Cotizacién.

Plazo de vencimiento cotizacion, (informacién entregada por el proveedor).

Condiciones de pago.

Razdn Secial, Rut, E-mail, teléfono.

Recibida la o las cotizaciones, el Usuario confeccionard documento denominado SOLICITUD DE COMPRAS, en el
cual debe Describir el producto y/o servicic que desea adquirir, debe Adjuntar la o las cotizaciones recibidas,
indicando si es una Compra NORMAL o DIRECTA, oferta adjudicada y justificacién de tal decision.

En caso de Compra Normal, se debe adjuntar minime 3 cotizaciones, sin embargo, si después de realizado el
proceso de cotizacidn, los proveedores no contestaran en el plazo estipulado, se adjudicara a quien cumpla con
los requisitos de plazos, garantias, especificaciones y otros, dejando constancia en Solicitud de Compras.

y 9 y y Q€] P

En caso de compra Directa, se debe dejar constancia en campo adjudicacion el motivo por que se considera un
Unico proveedor, no siendo vélido subdividir una adquisicion o contratacion de servicios para ser considerado
inferior a 1SUTM.

Una vez confeccionada la Solicitud de Compra por parte del Usuario, esta debe ser aprobada por jefe Directo y/o
Gerente segln corresponda segtin Matriz de Autorizaciones, guienes a su vez pueden cambiar al proveedor a
adjudicar, justificando asignacidn efectuada.

Posterior a la aprobacién de la solicitud de compras, el Contador confeccionard la Orden de Compra respectiva,
en un plazo no superior a 3 dias habiles, en el cual el Usuario, se encargard de despachar copia al proveedor y
coordinar posteriormente el inicio del servicio y/o entrega del bien adquirido.

Una vez recibido el bien y/o prestado el servicio contratado el USUARIO debe confeccionar documento de
RECEPCION DE COMPRA, el cual debe ser firmado por el USUARIQ, y el proveedor o prestador de servicio,
dejando constancia de la conformidad de lo recepcionado, documento que debe ser remitido al drea de
Contabilidad para respaldar factura o boleta de honorariocs.



EPA-ADM-P-02

3 PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO
Sy oo N.° Rev. 6
COMPRAS

Pagina 12 de 28

h)

k)

En la eventualidad que el proveedor no se encuentre disponible para la firma, el usuario puede efectuar la
AUTORECEPCION, firmando en ambos lados, y dejande constancia del motivo que origina la auto recepcién.

La recepcidn de facturas y/o documentos de cobro se realizard a través de plataforma del sistema de facturacion
electrdnica, la que se contactard con el Usuario al objeto de verificar la compra de bienes y/o servicios hayan sido
recepcionados, caso contrario se efectuara Rechazo ante el Sl dentro del plazo de 08 dias de recibido. Los
usuarios no recibirén facturas por servicios o bienes no recepcionados.

En situaciones particulares o especiales que tengan por objetivo regularizar una compra de bienes y/o servicios
en que el proveedor ha emitido un documento de cobro previo a la emisién de orden de compra, deber2 ser
autorizado por el Gerente General o Gerente de Area respectivo, dejéndose constancia en la Solicitud de Compra.

Sin perjuicio de lo anterior, el Usuario podra solicitar a Gerencia de Administracion y Finanzas la factibilidad de
gestionar compras de uso masivo, a objeto proceder a su licitacién y/o generacidn de convenios.

7.2.3 PROCESO DE COMPRA DE BIENES O SERVICIOS VIA GERENCIA DE ADMINISTRACION Y
FINANZAS O AREA DE MANTENIMIENTO

a)

b)

Se considera en este ftem:

- Obras superiores a 15 UTM. - Proceso desarrollado por Gerencia de Administracién y Finanzas.

- Obras inferiores a 15 UTM. — Procesc desarroliado por drea de Mantenimiento

- Servicios asociados a obras sujetas a licitacidn (1.000.- UTM o definido por Cerencia drea respectiva).
- Asesorias y consultorfas en general sujetas a licitacién.

- Servicios continuos (Guardias, Aseos, Agua y combustibles, etc.).

Todo Usuario que requiera efectuar alguna obra de mantencién y/o reparacién debe informar tal necesidad a su
jefe de Area o Gerente, segin corresponda, quien ponderard si el requerimiento cumple con algunos de los
siguientes requisitos:

i se encuentra incluido en el Programa de Mantenimiento vigente;

ii. corresponde a una Urgencia;
iii. corresponde a una Emergencia. En este caso se procederd seglin se detalla en 7.2.4 “Operatoria de
Proceso de Compra de Servicios de Obras de Emergencia”.
iv.

Si no se cumple con una de estas tres categorfas, deberz informarse el requerimiento en el mes de agesto de
cada afio, durante el proceso de elaboracién del programa del afio siguiente.
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d)

f)

g)

n)

Las obras catalogadas como de Urgencia, entendiéndose éstas como obras identificadas por el Directorio,
Gerencia General o Gerencias de Areas, cuya ejecucién se encuentren alineadas con oportunidades de negocio,
mantencion de clientes importantes para la Organizacion o alguna ofra causal debidamente justificada por el
Gerente que la proponga.

Para ello la Gerencia Respectiva, comunicaré mediante correo electrénico o en Reunién de Equipo de Trabajo
con Gerencia General, la necesidad de abordar la obra que se solicita mediante modalidad de Urgencig, siendo
en esta misma reunidén donde se analice su pertinencia y continuidad de proceso.

Verificado lo sefialado en el punto anterior (b), las Gerencias respectivas remitirdn via correo electrénico a la
Unida de Mantenimiento, la Ficha de Solicitud de Obra. Esta Unidad en base a la informacién contenida en este
documento, eventuales aclaraciones sobre el requerimiento e inspecciones a terreno; elaboraré especificaciones
técnicas y/o Términos de Referencias, para luego via correo electrénico realizar requerimientos de cotizacién y/o
Licitacién a Gerencia de Administracién y Finanzas.

En caso de que la Unidad de Mantenimiento, estimé un presupuesto para los trabajos inferior a 15 UTM, realizara

el proceso de cotizacién de manera directa, en virtud de lo establecido en los puntos 7.2.1y 7.2.2.

La Gerencia de Administracién y Finanzas, efectuara Cotizacién o Licitacion, y efectuard proceso de Recepciony
adjudicacion de ofertas.

La Gerencia de Administracién y Finanzas solicitard la Orden de compra y/o gestionard el contrato hasta la
suscripcion por parte del oferente adjudicado.

La Adjudicacién anterior se realizard considerando los niveles de facultades indicadas en punto Matriz de
Autorizaciones.

La Unidad de Mantenimiento serd la encargada de la administracién del contrato y del control de ejecucion del
servicio; para ello contaré con el apoyo del personal de la Gerencia respectiva donde se desarrolle &l trabajo.
También sera la responsable de efectuar la recepcién de los trabajos, una vez estos concluyan.

La unidad de Mantenimiento debe informar via correo electrénico a Prevencidn de Riesgo fecha de inicio de

obras a ejecutar, solicitando ademas la inspeccién de seguridad durante la ejecucion de las obras contratadas.

Una vez finalizada la Obra, la unidad de Mantenimiento, debe confeccionar el documento de RECEPCION DE
COMPRAS u OBRAS, el cual se enviard posteriormente a GAF para adjuntar a factura respectiva.
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Respecto a las obras que fueron incluidas en el Programa, la Unidad de Mantenimiento, previa comunicacién via
correo electrénice al Jefe de Area o Gerente respectivo, podra activar via Gerencia de Administracién y Finanzas
o directamente a través de Sistema de Compras, segln corresponda, la Cotizacidn y/o Licitacion de una obra de
mantenimiento; esto con el objetivo de aprovechar algiin proceso de cotizacion o licitacion de bienes o servicios
comunes para toda la Organizacién.

7.2.4 OPERATORIA DE PROCESO DE COMPRA DE SERVICIOS DE OBRAS DE EMERGENCIA

a)

d)

f)

El proceso se inicia con la deteccién de una emergencia por parte de un usuario, quien debe informar a la
brevedad a su jefe directo.

E1 USUARIC o Superior Directo solicita a un contratista una revision en terreno y cotizacion de ia obra necesaria.

El Usuario debe solicitar autorizacién a jefe Directo via email quien debe aprobarlo en forma escrita.
En caso de obras superior a 15 UTM, debe solicitar aprobacién escrita, mediante correo electrénico o mensaje, al
Gerente de Area o al Jefe de Mantenimiento, previo al inicio de obras. Ademds, deberd iniciar en el Sistema de
Compras el proceso respective escogiendo |a opcién emergencia e ingresando la autorizacién sefialada, el cual
podra completar de manera posterior seglin se detalla en punte siguiente.

Dentro de las 48 horas hébiles siguientes, el Usuario debe completar del proceso de compra, regularizando asf
el proceso. Entre estos documentos deberd considerar la Ficha de Solicitud de Obra de Mantenimiento, la cual
incluird el valor real cotizado por el contratista que abordd la emergencia. Luego de este plazo el sistema
bloqueard la comprg, no siendo posible |a regularizacién ni continuidad del procese.

Sin perjuicio de lo anterior, si la emergencia amerita asesoria técnica, el Usuario debe canalizar requerimiento a
través de drea respectiva.

Se entenderd por emergencia, un hecho o actividad gque entorpezca el normal funcionamiento de la Empresay
gue no es posible postergar su ejecucién, asl como también obras imprevistas gue surjan durante el desarrollo
de un servicio de mantenimiento y su contratacion resulte imprescindible para el término de los trabajos y la
eficacia de estos.
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7-2.5 OPERATORIA DE CONTRATACION UNIPERSONAL DEL PRESIDENTE DEL DIRECTORIO

En el marco de los actos o contratos que el Presidente del Directorio celebre en gjercicio de la facultad de contratacidon
unipersonal, por un monto de hasta 500 UTM, el procedimiento para su registro, administracion y pago debera contemplar
las siguientes etapas:

a) Notificacién de la contratacién

El Presidente del Directorio deberd informar oportunamente a la Administracién la celebracién de tode acto o contrato
suscrito en ejercicio de esta facultad, proporcionando los antecedentes necesarios para su registro administrativo,
presupuestario y contabie.

b) Conformidad de los bienes o servicios

Una vez ejecutado el acto o contrato, el Presidente del Directorio deberd emitir la conformidad respecto de la recepcidn
de los bienes adquiridos o de la correcta prestacién de los servicios contratados. Cuando la naturaleza del contrato lo
requiera, podra designar formalmente a un administrador de contrato responsable de efectuar el seguimiento, control y
certificacion de su ejecucién.

<) Autorizacién de pago

Para proceder al pago de las obligaciones derivadas de estos actos o contratos, |z Gerencia de Administracién y Finanzas
debera contar con la autorizacion expresa del Presidente del Directorio, otorgada mediante firma electrdnica, firma digital
o correo electrénico, seglin corresponda. Esta autorizacién deberd acompanarse de la recepcién conforme de los bienes o
servicios y de los demds antecedentes que respalden el pago, de acuerdo con la normativa interna vigente.

73 CONVENIOS

- Corresponde a un acuerdo entre la EPA, y un Proveedor que tiene por finalidad, realizar compras de bienes
y contratacidn de servicios.

- Los convenios deben concretarse en forma escrita, que puede ser formal (contratos) o electrénico (email),
u otro.

- Los convenios reemplazan a la Orden de Compra.

- Se privilegiard la suscripcién de convenio en aquellos requerimientos que son compras constantes, tales
como materiales de oficinas, pasajes, hoteles, publicidad, etc.

- Asi mismo se podrd aplicar esta modalidad en aquellos servicios u obras que obedecen a programas de
mantenimiento o reparacién comunes a los terminales.

74 FONDOS FLJOS

Corresponde a un Mento asignade a un Usuario en particular para atender compras menores yfo imprevistos de
menor cuantia, hasta un monto maximo de 1,0 UTM, a excepcidn de Gerencia General con un monto maximo de 1,5
UTM.
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b) Los Gerentes de cada drea deben solicitar a GAF yjo Jefe de Contabilidad y Presupuesto, una asignacion de un
Fondo Fijo, indicando el monto requerido y persona que estard a cargo de su custodia.

¢) El encargado de Fondo Fijo debe contar con respaldo del dinero entregado, previa verificacién de la pertinencia
del desembolso.

d) El Usuario debe efectuar rendicién a encargado de Fondo fijo, respaldando cada desembolso con Facturas,
boletas, boletas de honoraries, o comprobante de gasto, firmdndolos e indicando drea beneficiada con la
compra.

e) El encargado de Fondo Fijo debera procurar efectuar rendicién mensual y/o cuando monto gastado no supere el
85% del monto asignado, y entregar rendicién con respaldos respectivos, previa aprobacién del Gerente y/o
Jefatura de Area, al érea de Contabilidad para reembolso respectivo.

f) Documentos de respaldos no podrdn tener fecha superior a 30 dias desde su rendicidn.

7-5 FONDOS A RENDIR

Corresponde a un Monto de dinero entregado a un trabajador para una actividad o compra especifica, y de la cual
se desconoce su valor final.

El Usuario que requiera un fondo a rendir, debe solicitar autorizacién via correo electrénico al Gerente de Area
indicando monto, motivo y responsable del fondo a rendir, y una vez autorizado se debe reenviar autorizacién a GAF
para instruir el giro de dinero solicitado.

Requisito para entrega de fondo a rendir es que usuario no registre rendiciones pendientes, caso contrario debe
regularizar su situacion antes de entregar el fondoe solicitado.

Una vez finalizada la actividad, y preferentemente en un plazo no superior a 05 dfas habiles, el usuario del fondo
asignado debe efectuar la rendicién adjuntando documentos de respaldos respectivos, firméndolos e indicando
4rea beneficiada con la compra, y gestionar aprobacién de la Rendicién del Gerente yjo Jefatura de Area.

Posterior a aprobacidn, debe entregar rendicién y documentos de respaldos al drea de Contabilidad, restituyendo
en tesorerfa el sobrante de dinero entregade.

Documentos de respaldos no podran tener fecha superior a 30 dias desde su rendicion, ni incluir documentos
distintos al motivo que lo origingé.
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7.6.REEMBOLSO DE GASTOS

- Corresponde a la devolucién de dineros a un Usuario por desembolsos realizados con fondes propios por
cuenta de la EPA.

- El Usuario, debe rendir cuenta de los desembolsos realizados, indicando motive que origina rendicion,
documentos de respaldos (Facturas, boletas, Boletas de Honorarios, 0 comprobantes de pago) debiendo
firmar cada documento.

- Elreembolso de gastos debe ser aprobado por el Gerente y/o Jefatura de Area.

- Rendiciones de Gerentes de Area y/o Gerente General, deben ser visadas por otro Gerente.

- Efectuada rendicién y aprobada, usuario entregara rendicion de fondo al drea de Contabilidad, para
reembolso respectivo.

Documentos de respaldos no podran tener fecha superior a 30 dias desde su rendicién, ni incluir documentos
distintos al motivo que lo origine.

7-7- COMPRAS SOSTENIBLES Y EFICIENCIA ENERGETICA

Toda compra realizada por la empresa debe promover la adquisicién de productos con menor impacto ambiental,
mediante la valoracién o premiacion del cumplimiento de criterios ambientales en los siguientes productos y
consideraciones adicionales, no considerando el precio del producto como el factor principal para su adquisicion,
sino que privilegiando el cuidado de |2 poblacién y el planeta.

En cuanto a las compras asociadas a equipos de energia y/o calefaccion u otro implemento y siempre que estén
asociados a los USE (Usos significativos de energia) determinados por la empresa, se deberd utilizar en este caso el
procedimiento “ESPECIFICACION TECNICA PARA LA GESTION DE COMPRA EN EFICIENCIA ENERGETICA” o conocido
por sus siglas “EPA-P-EECC”, que es parte del sistema ISO 500001. La determinacién del uso de este procedimiento
se basa en un andlisis técnico, que debe realizar la unidad de mantenimiento. (véase anexo adjunto)
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7-7.1. CONSIDERACIONES

a)

b)

Privilegiar las empresas, oferentes y proveedores: que promuevan el manejo de su consumo energético y/o uso
de energfas renovables no convencionales, gue tengan politicas ambientales que se encuentren disponibles
para sus trabajadores y el ptblico en general.

Privilegiar las empresas, oferentes y proveedores: que incorporen o estén en procese ingresar al programa
gratuito y voluntario Huella CHILE, con el fin de gestionar las emisiones de gases de efecto invernadero (GEI)
de su organizacién. El enfoque es que los proveedores se adhieran al programa y comiencen a calcular sus
emisiones de GEl; para gue luego en el mediano y largo plazo, puedan reducir y/o compensar sus emisiones.
Privilegiar las empresas, oferentes y proveedores: que incorpeoren el manejo de sus residuos sélidos, mediante
la solicitud de politicas ambientales que se encuentren disponibles para sus trabajadores y el piblico en general,

asi como la solicitud de convenios de reciclaje con destinatarios autorizados.

7-7-2. EN CUANTO A LOS PRODUCTOS:

2)

b)

Papel de Oficina (papel de impresién y copiado, cuadernos, agendas, etc.): productos certificados en manejo
forestal sustentable (PEFC, FSC o equivalente) y/o productos con al menos un 70 % de material reciclado (pre o
post consumo). Muebles y Mobiliario: preferir cuando sea posible, productos de madera que se encuentren
certificados en manejo forestal sustentable (PEFC, FSC o equivalente) y/o productos una garantia extendida de
al menos 5 afios junto con la disponibilidad de piezas de repuesto.

Quimicos de Limpieza: evitar cuando sea posible, el uso de limpiadores a base de cloro, acidos inorganicos,
ambientadores quimicos y aerosoles que dafien la capa de ozono. Ademas, preferir cuando sea posible,
productos biodegradables y/o productos concentrados.

Pinturas y Barnices: preferir cuando sea posible, productos con alto rendimiento de metros cuadrados por litro,
bajo contenido de compuestos organicos volatiles y/o metales pesados.

Alimentos: preferir, cuando sea posible, productos de temporada local. Preferir, cuando sea posible, alimentos
sin carne y/o de produccion local.

Vehiculos Livianos y Medianos (arriendo y servicios de transporte): preferir, cuando sea posible, vehiculos con
un alto rendimiento de combustible y/o que cumplan con el estandar de emisiones euro VI (o equivalente) o

superior.
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f)

g)

n)

8.

Buses (servicios de transporte): preferir, cuando sea posible, servicios de transporte que cumplan con estandar
eure VI (o equivalente) o superior yfo cuyos conductores posean certificado de participacién en conduccion
eficiente otorgado por la Asociacidn Chilena de Eficiencia Energética (AChEE) u otro certificado equivalente.
Servicios y Produccién de Eventos: en el caso de servicios para 100 personas o mas, solicitar servicios que
incluyan puntos limpios de separacién de residuos (papel, cartdn, vidrio, latas de aluminio y PET 1), con el fin de
ser reciclados posteriormente por un destinatario autorizado. Preferir, cuando sea posible, opciones de
alimentacion vegetariana y/o sin ingredientes de origen animal y/o de produccion local.

Regalos Corporativos: preferir productos disponibles con el menor impacte ambiental. Se recomienda, a modo
general, preferir cuando sea posible, (1) productos que sean derivados de fuentes renovables (maderas
certificadas de manejo forestal sustentable o bioplasticos), (2) que contengan materiales reciclables y
reciclados, (3) no contengan sustancias peligrosas y/o (4) que utilicen packaging reducido, reciclado, reciclable

ylo con certificaciones de manejo forestal sustentable.

SITUACIONES EXCEPCIONALES DEBIDAMENTE CALIFICADAS.

Las adquisiciones y contrataciones de bienes y servicios de las Empresas SEP por montos iguales o superiores a 1.000

UTM, deben ser siempre objeto de una licitacidn ptiblica. Sin perjuicio de lo anterior, en casos excepcionales que

serdn asi calificados por el Directorio, se podra recurrir inmediatamente a la ficitacién privada o contratacidn directa,

si es que, en el caso concreto concurren circunstancias que hagan necesario su use para una correcta y eficiente

administracién del patrimonio estatal. En tal caso, deberé dejarse debida constancia de aquello en la resolucion que

para tal efecto debera adoptar el Directorio con los quorum exigidos por el art. 12 de la letra Ley 19.542. Dicho

acuerdo, ademés, deberd ser debidamente informado al SEP.

Adicional a ello, cualquier acto o contrato que se deba suscribir y que comprometa el patrimonio de la empresa por
una suma que supere las 1.000 UTM, obligatoriamente deber? ser suscrito por el Presidente del Directorio, junto a
cualquier otro apoderado clase A.
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9. MEDICION DE CALIDAD, CONTROL Y TRAZABILIDAD

e El presente procedimiento se encuentra inserto en el Sistema de Compra de la EPA, el cual debe permitir la
medicidn de calidad, control y trazabilidad de estas, mediante las consultas disponibles en el software
respectivo.

10. ARCHIVO DE REGISTROS

Nombre de Registro |Responsable de|Forma o lugar de|Tiempo dearchivo | Disposicion final
Archivo archivo
Rendicion de fondo i
fijo Contador Senior ?;:;Zagg Encargads Afio en curso Bodega
Cotizaciones de | Usuarios segln
proveedores y | corresponda,
subcontratistas Gerencia de
Administracién vy | Servidor de datos 03 anos RED
Finanzas, Area de
proyectos, Area de
Mantenimiento.
Ordenes de compra i 3
B Contador Senior ARChivaor’ QRienEs Afic en curso Bodega
de Compra
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Cot EECC

Fecha de Eaboracen

marro. 2021

s SISTEMA DE GESTION DE LA ENERGIA
WA EPLUSTRAL

ESPECIFICACION TECNICA PARA LA GESTION DE COMPRA EN
EFICIENCLA ENERGETICA

Version 1

Pag. 2de 7

-

W on

'

6

[

[

wm U

_f."'

[#]
TR KR

o &

TABLA DE CONTENIDOS

INTRODUICTION oo et eteeee oo ereee e e eesemeasm et ms e semeseesamn e
OBIETIVOS e R
ALCANCE DOCUMENT O o oo

OEFINICIONES ............

REQUERIMIENTOS DE INFORMACION .....coooniiiiinsiieresineeesonecisiommmssnsastsseramsmersnonss
-3 En las espacilicaciones MCmicas it s a e e aae e e
2 En 138 HOES 08 Dal0% it e

METODOLCGIA DE EVALUACION ..o e

Recaption de DIERES. . .o sanscnsmasisisimseis

4 Recomendacon de adjudicacion y orden de compra o contrato.......
SEGUIMIENTO DE LA IMPLEMENTACION Y PUESTA SN MARCHA oo

71 Pruebas de 1abniCatIONMBITONG .. ..ot csiieesaes fasnemines somssasssasssrarassestos anmmsrionses

EValUatIOn TOOTHESE ... .. vt wvucimeviviossdsiiots s o e it i imirdaiiii v

EVaiLETION ECOMOMUCE ..o ce e ceeece e e e s emr e e ee s menn s s anemens

..... s F

b |

............... .
»
“
»
L.
5

o

(=2 N = AT 2

=l




EPA-ADM-P-02

N.° Rev. 6

P
COMPRAS pagina23de29

PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO

EPAUSTRAL

CENCETANDO A MATALLANDS

SISTEMA DE GESTION DE LA ENERGIA

wmtmurnaummmmm Mersioe 1
ErImENCIA ERERCETICA Pias. 3eu T

1 1NTRO'DUCCIOH

Emrpresa POt AusTal (Towssirall €3 Ta empresa magalanica que msoia Sus
cperacooes en ol 303 1G58 v Cumphe LN rol eSTaRSgC ar iz corechvdac 2e & Regeon
ce Magalanes y AmaTNCa Cntena con ¢ Tezo dai DI Y el munco

Exis a cxgo oc B AcranElrancn, CApitanor cesaroio ¥ CoOnServacad de TES
recnins pofoanes dos oo elios uoecados ©=n Punis Arenas y U0 jorcero =N Puctio
rearaies. ¥ Oe wele Ampas ge conecimdad UDKS03S o0 Porvenir  Poens Willam=
Purts Arenas y Puena hases

£] ohjetra O == Soounents of hraoar s espeCHcaTonces IECTisas pra ia Qeshon
ge comara en Zhoenos erergebca Qe pare ce ion ETNCEEEs SUITTIsTos cotridos
inclupercs esoecToanores ieccas v Dopes Se dalas Se adoquesiocnes taltantes,
plancs ce Csefo ¥ dooumErios NeTeSANDs DIl aoqusicar do Matersies. coLEpos Y
componernes JSS oenritan su operaoth

2 OBJETIVOS

Lo ooyl cs PONRCDICE Gl presorne gocurnena. o0

21 Ecpecficys a% caracteristcasn Jenorales o os proiuciosiequest ¥ seracss 2
ecunT en ef Ceooeso o2 mespan de comera, o2 —anera de aseguly ia aplcacon
gel wstema de gostan Se = crergia ¥ dar cumpienenio 3 os reguskos de
Efioencs Enemesca Esta espocficason teIrica nusca aseguEar = mCorporacInn
de cmianos S unD efioens® e @ snergla on oS Srocesos O COLIDON. cvALDCRNT
tecnica, CYRMLACION economa Y corpra. W CcOme famien er los procesas O
tabmcacion proebas construccion © sroiemeraanion OF 0T srocucinseoueas o8
consumao releYyantes

b Entregar paaxs Y metncciogias gcﬂe!.iv:'; aama 2 eVvIHLDTIaN comparason |y
:ﬁ'ﬂ-:cm-m-:;n-cr‘:ixlsn yhoTECA p  BOINOTHCI 4p manera ce DOOY aizar 0%
recuenTentos o sliQenca ercrgenta on oo orocesos O QESUaN de SOQESAIones
e DroCiaoion Y SeTANDS SuS posean N SMDali somtcatvs en o desempe’o
erergedon

¢} Scicaxr @ marnacce general y SACETE para reaicar una SCSOURC3 evainscion
y TECOMmETISITIDn ce las ofenas oz &S Cferonies

&) Informar acerca os i@ incorporacon ce Ehcenca £rergenca (EE) en 12 T T ]
ce @e cfenas, 9e 2T GAMENIAS P 2 Choencia Energenca y de s praehas en
terrens para verhicar 0% salomes GRramzTacos

tz aplcacson as! presonise ascsnemc permin genecar i3 rrAocITace LRI
recpsana para sesanolar ios entrogables, o =€ cermilan a continuason

Yenficanon oo curmpisTrerto d& |z esoechicationes on ES=erncsa Enorgetca y a2
Corectrs ¢ EfCENGS Lrergehos (20 105 sroceTos Co COUTROIOT. evansacn ol
cacio e vida ¥ compr3a de o 2CUW0SL

Cormcsdana ¥ Base do galos (o sz portBoooos ¥ TESUtacs O ccucbas reaizadas
er o amnito o i Eficenca Coerpeboa] RoguEssion

cOPla CONTROLADA



EPA-ADM-P-02

PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO

EPAUSTRAL N.°Rev. 6

COMPRAS fot
Pagina 24 de 29

SISTEMA DE GESTION DE LA ENERGIlA

SFo.URTBRAL

EXPECTICACON TECNICA FARA LA CEXTION O CUMPRA =M b T
EFICENCLA SREMSETICA Pag. A dw T

3 ALCANCE DOCUMENTO

Esie cocurmema dgara ias Bases Teonicas oo DOMpTa 0o ITOUCICT. ©QUDIT y Serascs
Cc usSC NGNECIIND Je ENEpa. COMS Iambesn, I280e 08 reQUSIMenton O NATasion
y las copoicmes IBCICAS ¥ SCONGMICES GENerales Toguendas fard la INCorporaton
e iz Efcenca Therpetc o0 0 RID0escs de ICCAWCN 30 SIDJUDSS. OgQUDos ¥
SErO0cs Jde CONSGINDSE ICaTmes

£n conseouenca o 2 ENGencs E0eroetia, 25 SYVALDOIONCS I80NaIas v SCoGOmieas
BN NOICGXAas en I ovaliacEn general muBSmspinara. no obsiawe, esie Som
rec deternnora @ adpdicacon del producin Yo egupo DeD Tl Cispondn de una
vanabie para 2 0oma de decmones

4 DEFINICIONES

21 Bfhciencia Encrgetica {EEi Tnlrno de w0 S0 D oneV3ia pama KOTar @5 mesmas
prestacones Ulicanco a2 menor anomia posdie. Tamben naca Gue sord o
recormienio de la energia congonadd Hor of conlexio, en AQuUNaT OCITICnES en
forra eapiicia o2 goor COMa of cogenis ortte [ canhdad de DIoCUCIs. SErnic O
Yaboic Grneraco, v I3 anergls ConSLmIda para ese ¢telin

i Variables claves ce Eficiencia Energetica {Disenolr “anadies de Ssefic gue
deben sor consideras ¥ esmusrcadas en of dsefio final dstxco 3l MMEpacio Gue hemen
o o eheoca enesnehia del prooeso

' Walor actalirade neto de! costo un@aric de ias perdidas oOf enargly
Represoria io= LoSios S.0uTCS o SYrDia Que ComoFome’e o consume ge 1 Hin
o de Ln KW para of oioio de vica de LN RIocucio ye egupd. Se wioa para caloular
ol VAL &t EE de la inversesn de un progduclo wo S3UDd ¥ DOFd estimay las penSdas
de ercrgia garamzacas Para of dwsel en o coas ce os combuzables, 2o oo of
equnialente “Wakor act@iTaco new del coa de un ro” De este medo. se conooon
g0z defreciones QU & oresentan o conbnuacTon

Vaor JOUSITaEs neMs O casto de U KW (pofenwia). B el resitaco Ce
eguhichcs 3 vaky peesorme ool procc Mondasce O I3 onor@a en
consideracion con o emps de Utiiracian anuat. cuante o ocio de wdade un
orccuctoiegure SCenerafnerte, o Sxoresa on Sk

Valor actuaizado Mmeto del coste ce urn KiWh (enemgia)l. Es ol resutado ce
egunaenca 3 valor preseTic O8f CeRGc MONNTICS de {a encrgia wnkIaca of
&1 sempo o¢ woa O L prolucd Wit ecuips. Gonomiments. S& SXI00SS &N
=Wan

VAC ce EE' Valor aciuaizado nefn oo 0OSlo 3¢ @S pSrdidat oo enorgs
emumacas, para of CCio ge Vil e U Soaects © egupo. En Sigunos Cats i
dano b mpostsbcad ce cakcuiar las pargidas o VAL de Ehcencia Energetos
e caicdara sabre o consend otal de aneria de! aquUIDo O SSiema.

COPlA CONTROLADA




EPAUSTRAL

CONITTANDD A MAGALLANTS.

EPA-ADM-P-02

PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO

N.° Rev. 6

COMPRAS

Pagina 25 de 29

SISTEMA DE GESTION DE LA ENERGIA g =
EPFLUNTEAL 1
EEPECPICACON TECKRICA PARA LA SESTION DE COMNPTA £M Versioe 1
EFICIENCIA ENERSETICA Fag Sge T

51

82

REQUERIMIENTOS DE INFORMACION

Fara koo Drocusioe eqQupos ¥ senviocs daotos 3 comdoer an ias Bases Téomucas oe
compra, ef otererae debe nclus suz ofenas y SOCLT COITesponca @ Shgueron
RIIDITISOC
En las cspecificacionss lecnicas
2) Desernpenio ecergetco O CRzcaon energehia par2 eqUIDTS 3T LS50 final 1=
=ohz3]

Ly

| Consuma nomenal 2 Sferentes CONOONeSs 88 DPeranon (S aplea)

r) Curva ce pofensa en furcon 32 la carca O eCupd/SEterma (= 3hia)

4} Curda oo pArdidas &6 TUNDOn oS I3 Carca del SQUpCIUSISMAs X Ipaca

e Curda ce etcencia on funcon de IS Targa Tel equindl termas (31 ke

f1 Sorcontie de rencimesna on ¢! Jesompena erergehco postenor al serVico
oresiado (D2 SOQESIKIN S SENODS

Nots 1 Sose Tats Oe o Conjunto o eCupos SO un SISTEMA, se sohota tanis ios

valbres gioosies ool SEinma Comd ipz Desosados Dor eJipen

Nota? Sie sarvicld acdTUnGn CODE reaizar mervencoac fecambiC de Componenion

soins Comen CLITEIT DON CTRENCS O0 CSCenod ensrgetcd v SUT eniTogadcs &N A

noda Se CItos con SUS SIpeclicationss a ia COQnTT 2000

En las Hoja2s de Datos

Fara un mayor grado oe detale, ol glororne Cebo smnieGE las hojas deo d3ios

camespondenie del eqURLTTO3IUCD '-:ﬂ"::“' par o fabomcanie donde S

especlcue IC Sguere

a) Srushas de Efcienca Srerpedboa redizacas. D30 que nooma vy ias condicaones
bac lag ouses fueron reaicacYs

L&)

Ly Sarencia v Sermadas de enesgia rosulace o R pruedas de choercia eneTRe IS
oo cOnpEsones NoiTenaies de operacion
Tl Segan se rTpkanoa o pierente on Noja Se da0G o2 S Tlera “E:;c mricrmar ios

COrSUmes SNNOpEes DAC Ciiereries DONMSIONET O CONACLa 1 eslas aoiizan
Lo sugeere. sagar of CMato oo WWEma de 250s sequn i b 51

Tabta £-1. Formartd 2ard @ formacion 48 Consumo parta ogaeps prncapdivs

Quizeld S0 CRITAlis Sl alat

Ty OCT Lot Cha el

Sanamas Su durraruad sl

P

COPlA CONTROLADA,




EPA-ADM-P-02

PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO

ERPAUSTRAL N.° Rev. 6
COMPRAS -
Pagina 26 de 29
i Cod. EECC
SISTEMA DE GESTION DE LA ENERGIA Fechm c= Latorscon
Y EPIUSTRAL marzo, 2021
ESPECIFICACION TECNICA PARA LA GESTION DE COMPRA EN Yorsion ¥
EFICIENCIA ENERGETICA Pa'E, Sde?

5 REQUERIMIENTOS DE INFORMACION

Parz los procuctos. equipos y servicios dados a conocer en ias Bases Técnicas de
compra, el oferente debera incluir en sus ofertas vy segun comresponda la siguwente
informacor:
5.1 En las especificaciones técnicas
a) Desempeno energetico o clasthicacidn energética para eguipes de uso final (si
aplical
b} Consumo nominal 3 diferentes condicones de operacion (s: aplica)
c) Curva de potencia en funcion de ia carga del equipa/sistama (si aplics)
d) Curva de perdidas en funcidn de |a carga del equpoissstemas (s aplica)
e) Curva de eficiencia en funcidn de i3 carga del equipo/sisiemas (si aplica)
f1 Porcentaje de rendimienio en el dasempenc energelico posterice al servicio
prestaco (para adguisicion de servicios)
Nota 1: Si =e rata de un conjuntio ce equipds como un SISTEMA, s2 solicita tanto los
vaiores globales del sistems como tos desglosados por equipos.
Nota2 Si el servicio adquindo debe reabzar intervencién o recambio ce componentes
esios deben cumplir con critenos de eficiencia energélica y ser entregados en una
hoiz de datos con sus especificaciones a la crganizacion
5.2 En las Hojas de Datos

Para un mayer gradc de detale. el cferente debera entregar las hojas de datos

coresponciente del equipo'productc realzadas por el fabricante, donde se

especifigue lo siguiente:

a)} Pruebas de Sficiencia Energética realizadas, bajo que norma y las condiciones
bajo ias cuakes fueron realizadas.

o} Eficiencia v pardidas de energia resultado de ias pruebas de eficiencia energética
bajc condiciones nommales de operacion

c) Segun su mplicancia, el oferente en hoja de datos de su oferta debe informar ios
consumos princpales bapo diferentes condiciones de operacion =i eslas aplican,
Se sugiere, segurr el formato de ioma de cates segun {2 tabla 5-1.

Tabia 5-1: Formato para la informacion de consumo para equipos principakes

Ecuocs de dimatizacsdin

Ecuspos etéciricos/elecronicos

Sestamas ce dluminacon
Orre

COPIA CONTROLADA



EPA-ADM-P-02

PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO

EPAUSTRAL N.°Rev. 6
COMPRAS o
Pagina 27 de 29

) ) Cod: EECC

5 SISTEMA DE GESTION DE LA ENERGIA Facim ce Caboraoan
| EPSUSTRAL rnatzo. 2021

ESPECIFICACION TECNICA PARA LA GESTION DE COMPRA EN Versién 1

EFICIENCIA ENERGETICA Pig 6de 7

dj El cferents enis hoda ce datos de su oferta. en términas generales y segunr aplique.
debera bancar mformacién de las pérdidas de energia los equipos principales yiss
condiciones de operacion solicitadas. Se sugiere, seguir formato toma de datos
segin is 1abla 5-2.

Tabia 5-2. Formato toma de datos pérdidas de [o3 equipos principales y las condiciones de
operacion

Condiciones de
operacién bajo la

cual se ongina Is
pérdida

Equipes o= chmauzacion
EQuipds slectneoss/slectronicos
lluminacdn

Ozo

Nota 3: Al tratarse de un conjunto de equipos como SISTEMA. se salicils tanto los
valeres globales del sistema como los desglosados por equipos.

Nota 4: Los datos solcilades al proveedor, comesponden a valores calculados del
funcionamiento del producta’equipo para condiciones nominales de funcionamisnto.
La consitencia de i3 sobcitud estd dada ya que hsbitusimente el calculo y
dimensicnarmients final del producio/equipo es realizado por el proveedor. Es por
elio, que la hoja de datos definida debe indicar ios valores de los parametros para

la condicon cde operacion del equipo, en sus punios nominal, instantaneo y de
dizefio.

6 METODOLOGIA DE EVALUACION

Se realzara una evaluscion general multidisciplinars del producto. eguipc O SETVICIO,
donde se integrard ias evaluaciones técnicas y econdmicas. Sin embarco, aguel
docurnento no regira la delerminacion de adjudicacion. sino que presenta un apore
COMD opcin de decision.

La metodologia de evaluacién que se dispondra para el proceso de gestion de
adquisiciones sera la que se indica 3 continuacion:

6.1 Recepcion de Ofertas

Toda vez que las ofertas y/o cotizaciones hayan sido recepgonadas, se debe iniciar
la verficacidn y revision para constatar of cumplimento de;

- Compietitud de lo solicitado en las Espacificaciones Técnicas y Hoias de Datos.
- La consideracion ce las garantias por i3 Eficiencia Snergetica solictadas.
§.2 Evaluacion Técnicas

El andlisis técnico de cads allernativa. se basz en = mformacion aporiada por los
ofermtes considerando lo siguiente:
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- Los parametros lecnicos. a5 calificaciones asignadas y el porcentaje asignado a
Eficienciz Energetica en ia evaluacion 1&cnica o2 equipos.

- Analisis vy vabdacién de pruebas. melodologia ¥ nomas para ia medicién del
coosumo yio paérdida de energia garantizada. durante pruebas de fabrica y an
terrend.

- Caicule del VAC de Eficiencia Snergetica del procucto/eguipo. para is condicicn
de operacion del proceso. correspondients 3 la pércida de energia otal del
ecupo'sistemna (VAC ce Eficiencia Energética). a lo largo cel cicio de vida de 1=
inversién., ncuyendo los consumos ce energia de los ecuipos auxilares
necesarnios para su funcionamaento.

6.3 Ewaluacion Economica
- Como condicion de calficacion para la evaluacion técnica de ofertas cebe mclur
et valor actualizado netc de la percida to%al de energia del equipa/sistema (VAC ce
Eficiencia Energelical, a lo large dei odo de wida de la inversion. Necesariamenie
debe inclur los consumos de energia cde los equipos suxiliares gue permutan el
furcionamiento del equipo’sistemsa al precio final de la oferta del clerente.

6.4 Recomendacion de adjudicacion y orden de compra o contrato
- E! ambito de Sficiencia Energeélica estara contenido en ias vanables técnicas ¥
econdmicas para e oritenc de cecision.
- Se senalara =l precic final de cada oferta. considerande ef VAC de Eficienca
Energética.

- E! ambito de Eficiencia Energética sera mcluido en las érdanes de Compra ¥/o
Contrato.

7 SEGUIMIENTO DE LA IMPLEMENTACION Y PUESTA EN
MARCHA

7.1 Pruebas en terreno

1 procedimento de revision y evaiuacion de las pruebss de mplementacion, por
parte de Epaustral, se realizara con Ia informacion cispuesta por los oferentes. Para
ello, se considera o siguiente;

- Protecoic de pruebas en terreno para productos © equipos selecconsdos cantro
de los presentados por los oferentss con un mayor indice de eficiencia

- Los resuitados de las prucbas pars las vanabies ce Eficiencia Energétca
compromeridas. deben ser reafizadas segun metodologia ¥ parametros nominaiss
de uso segun especificacones lecmcas

- Los certificados y garantias deben consideras las variasbles ce eficionsa energetica
y los valores compromehidos en 23 ordenes de compra y/'c contratos
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