EPA-ADM-P-02
PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO
EPAUSTRAL
CONECTANDO A MAGALLANES NIO Rev- 5
COMPRAS Pagina 1 de 28
Modificado por Revisado por Aprobado por
Evelyn Fleming Opazo Miguel Palma Morales | José Retamales Espinoza
Nombre Gerente Adm y Finanzas Gerente General Director

Fecha 18/06/2025 /\1 9/06/2025/ /ﬂ%OZS
T f )
J/f,’-fi DFUA oo \
V(o) <
/g N

Firma

EMPRESA PORTUARIA AUSTRAL



LY EPA-ADM-P-02
PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO
EPAUSTRAL

4 B coverso wacaiLans N_O ReV. 5
COMPRAS

Pagina 2 de 27

1. OBIJETIVO

El objetivo de este procedimiento es unificar y estandarizar el proceso de adquisicién de productos, contratacion de
servicios, proyectos u obras, de la Empresa Portuaria Austral, en adelante también la EPA o [a Empresa, priorizando la
adquisicion y/o contratacion en forma centralizada y programada con el fin de maximizar los recursos financieros,
generando convenios anuales y/o contratacidn de servicios comunes a los terminales en forma simultdnea.

Al mismo tiempo, con este procedimiento se busca poder contar con una herramienta administrativa que controle el

procedimiento de compras de la Empresa Portuaria Austral, permitiendo un mejor control de los requisitos del producto o
servicios y los requisitos solicitados por la EPA.

2. ALCANCE

El presente procedimiento se aplica a todas las compras de productos, servicios, y obras desde la emision del pedido hasta
que se verifique la correcta entrega de acuerdo con lo especificado y/fo solicitado, relacionado con la calidad del producto.

3. REFERENCIAS

° Procedimiento de Contratacion de Proyectos y Estudios EPA-PRO-P-02.
° Cddigo SEP
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4. TERMINOLOGIA

Usuario: Todo trabajador de la Empresa Portuaria Austral que visualice un requerimiento de bien o servicio.

Cotizacion: Proceso mediante el cual se solicita a distintos proveedores que comuniquen formalmente a la EPA (Correo

electrdnico, carta, etc.), el precio y las condiciones de venta del bien o servicio solicitado, seglin especificaciones.

Adjudicacién: Proceso mediante el cual, después de una etapa de analisis, se compra a un proveedor determinado, en
funcién de la cotizacion mds ventajosa para los fines de la Empresa, segtn los criterios establecidos por esta.

Orden de Compra: Documento, a través del cual se notifica al proveedor, la adjudicacién de su oferta, remitiéndole un

original de dicho documento, momento en gue se inicia el plazo de la entrega del bien o servicio indicado en la cotizacién.

Licitacion Pdblica: Corresponde al procedimiento, por el cual se convoca a personas naturales o juridicas a participar en
una licitacién publica, mediante avisos publicados en medios de comunicacidn escrita de amplia circulacién que puede ser
regional y/o nacional, para proveer un bien o servicio a la EPA.

Licitacién Privada: Corresponde al procedimiento mediante el cual se invita a uno o mas de un proveedor contratista a
participar en una licitacidn para proveer un producto o servicio a la EPA, sin que medie publicacion publica de esta
convocatoria.

Compra Normal: Corresponde a adquisicién de Bienes yfo Servicios mediante la cotizaciéon de un minimo de 03
proveedores.

Compra Directa o Adjudicacién Directa: Corresponde, a la contratacién de una obra o la compra de un bien o servicio,

conviniéndose directamente con un proveedor o contratista los precios, plazos y normas que regirdn esta accién comercial.

Compras por Fondo Fijo: Se entenderd, aquellas compras de menor cuantia no superiores 1,0 UTM, cuyo financiamiento se
realizara con cargo a una cantidad fija mensual y reembolsable, que tiene a cargo una persona de un drea determinada de
la empresa.

Fondo por rendir: Corresponde a dineros entregados a una persona, para un fin previamente determinado, para la compra
de bienes o servicios, cuya cuantia es de dificil determinacién pero que no pueden superar las 10 UTM, salvo autorizacidn
expresa del Gerente de Area que justifique mediante correo electrénico un monto mayor al indicado.

Reembolso de Gastos: Corresponde al reintegro de dinero por compras efectuadas por una persona con recursos propios,
previa rendicién de desembolsos aprobado por el Gerente del Area respectiva.
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Obras: Cualquier trabajo efectuado por terceros, que implique actividades de construccién o ingenieria civil, que incluyan,
excavacion, movimiento de tierras, construccién, montaje y desmontaje de elementos prefabricados, acondicionamiento
o instalaciones de todo tipo, transformacién, rehabilitacién, reparacidn, desmantelamiento, derribo, mantenimiento,
conservacion, trabajos de pintura, limpieza y saneamiento.

Especificaciones Técnicas: Corresponden a las caracteristicas particulares, que se deben cumplir para la ejecucién de obras.

Garantia Legal y Responsabilidad por Incumplimiento: Todo funcionario de la EPA que participe de un proceso de compra,
deberd tener siempre presente que cuando un consumidor, adquiere un bien o contrata un servicio determinado, tiene
derecho a que el proveedor cumpla en las mismas condiciones o con las mismas caracteristicas ofrecidas y, que, en
determinadas circunstancias, se haga responsable.

En este sentido, los consumidores tienen derecho a la GARANTIA. La ley les garantiza su derecho a exigir la devolucién del
dinero, o la reposicién o la reparacién gratuita del producto, cuando:

-No cumpla con las normas de seguridad.

-No se respete lo informado en la etiqueta o rotulacién del producto.

-No sea apto para el uso o consumo al que estd destinado o al que se sefiale en la publicidad.

-No cumple con lo convenido entre la empresa y el consumidor.

-El producto presente deficiencias que no pudieron ser conocidos al momento de su adquisicion, “vicios ocultos”.

-El producto ha debido ser reparado dentro del término de la garantia mas de una vez, aunque sea por fallas diferentes.
(Ley del Consumidor).

Convenio: Corresponde a un acuerdo que se desarrolla entre las partes, que tiene como fin especifico, realizar compras, de
bienes y contratacién de servicios, no contemplados en otras modalidades de compra. Los convenios deben concretarse
en forma escrita, que puede ser formal (contrato entre las partes) o electrénico (e-mail), esta modalidad reemplaza a la
Orden de Compra.

Emergencia: Corresponde a un hecho o actividad que entorpezca el normal funcionamiento de la Empresa y que no es
posible postergar su ejecucidén.

Urgencia: Corresponde a obras identificadas por el Directorio, Gerencia General o Gerencias de Areas, cuya ejecucién se
encuentren alineadas con oportunidades de negocio, mantencién de clientes importantes para la Organizacidn o alguna
otra causal debidamente justificada por el Gerente que la proponga.
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5. RESPONSABILIDADES

La responsabilidad en el cumplimiento del presente procedimiento de compras es aplicable a todos los trabajadores de la
EPAy a sus Directores.

Todo trabajador de la EPA debe tener siempre presente que existe conflicto de interés cuando coexisten en un individuo,
tendencias contradictorias, como lo son las obligaciones publicas o colectivas y el interés privado de la misma, con una
inclinacién hacia una de estas tendencias, la privada por sobre la pUblica o colectiva, lo que estd sefialado en el Cédigo de
Conducta que rige en el EPA y que se encuentra anexo al Reglamento Interno de Orden Higiene y Seguridad de la empresa,
donde se sefiala entre otras cosas, en su numeral Xlll. Conflicto de Interés que: en caso de presentarse un conflicto de
interés durante el desempefio de nuestras funciones, debemos comunicarlo inmediatamente a nuestra jefatura directao a
la Gerencia General, para que ésta Ultima tome las medidas necesarias para resolverlo.

Ademds, de acuerdo a la Ley N° 20.880 sobre Probidad Administrativa, “existe conflicto de intereses en el ejercicio de la
funcién publica cuando concurren a la vez el interés general propio del ejercicio de las funciones con un interés particular,
sea o no de caracter econdmico, de quien ejerce dichas funciones o de los terceros vinculados a él determinados por la ley,

o cuando concurren circunstancias que le restan imparcialidad en el ejercicio de sus competencias”.
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6. MATRIZ DE AUTORIZACIONES

En toda adquisicién de Bienes y/o Servicios y contratacion de obras, el personal de la EPA se debe regir por la siguiente

matriz de autorizaciones:

Tabla 1. Matriz de facultades para autorizar yfo aprobar compras y servicios en U.T.M:

Responsables Via Cotizacion | Via Via Casos especiales
Licitacion Licitacion
Privada Publica
Directorio Entre 600 y 700 | Sobre 700y | Mayores a | Enaquellos casos en que, habiéndose realizados los
UUTM Hasta 1.000 | 1.000 UTM | procesos de Licitacién Publica, Licitacién Privada, y
UTm no habiéndose obtenido resultados favorables para
la compra de un bien o servicio, el Directorio, en
virtud de las facultades que le otorga la Ley, en
cuanto a la buena y sana administracién de la
empresa, podrd adjudicar por montos superiores a
los establecidos en la matriz de autorizacién
respectiva.
Gerente General |Hasta 600 UTM | Hasta 700| Hasta 1.000|Compras de Materiales yf/o Contratacién de
UTM UT™M servicios Especiales.
Gerentes de | Hastaso UTM No No No Aplica.
Areas, Jefe RRHH autorizados | autorizados
y Jefe Proyectos y
Jefe Mtto.
Jefes de |Hastas UTM No No No Aplica.
Terminales, Jefes autorizados | autorizados
y Encargados de
Unidades
Encargado de Hasta 1,0 UTM No No
Fondo Fijo autorizados | autorizados
Encargado de | Hasta 1,5 UTM No No
Fondo Fijo autorizados | autorizados
Gerencia Gral.

En aquellos casos, que existan aprobaciones del Directorio superiores a las 600 UTM, serd el Gerente General quien debe
autorizar via sistema la compra del bien o servicio adjudicado, en la respectiva solicitud de Compra se deberd estampar la
siguiente leyenda “Aprobado por el Directorio, Acuerdo N.° de la sesion indicar si es Ordinaria o Extraordinaria; indicar N.°
de la sesidn y fecha”.
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7- DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

El proceso de compra comienza, ante necesidad de adquirir un bien, servicio o una obra en un drea determinada, debiendo
el Usuario definir modalidad de compra a utilizar considerando el monto y caracteristica del requerimiento, tramitando las
autorizaciones de las solicitudes presentadas, revision de documentos de respaldo y cumplimiento de la formalidad de la

compra seglin matriz de autorizaciones.

Se privilegiara la adquisicién de materiales o contratacién de servicios en forma centralizada y programada con el fin de
maximizar los recursos financieros generando convenios anuales y/o contratacidn de servicios comunes a los terminales en
forma simultdnea.

CONSIDERACIONES
e Materiales de oficinas y aseo, serdn principalmente adquiridos por SAF, y entregados a Usuarios mediante solicitud de
Materiales de Bodega.

¢ Implementos y Equipos de computacidn, seran cotizados y adquiridos por Unidad de Informatica.
e Adquisicidn de pasajes, alojamiento y traslados, serdn gestionados por la Gerencia General.

e La adquisicién de Servicios de Mantenimiento y/o reparaciones seran solicitados exclusivamente por el Area de Estudios y
Mantenimiento, con excepcién de los trabajos de emergencia que se requieran segtin se detalla en 7.2.4. Operatoria de
Proceso de Compras de Servicios de Obras de Emergencia.

e Todo usuario que requiera efectuar alguna obra de mantencidn y/o reparacién debe informar tal necesidad a su Jefe
Directo, quien ponderara la pertinencia o no de lo solicitado y debera contar también con la autorizacién de la Gerencia del

area, para luego canalizarlo al Area de Estudios y Mantenimiento en base a lo establecido en el presente procedimiento.

e Servicios de Mantenimiento y/o reparaciones, deberan estar incluidos en programa que elaborard el Area Estudios y
Mantenimiento, las Especificaciones Técnicas serén confeccionadas por dicha Area, y cotizados y adjudicados en Gerencia
de Administracidn y Finanzas segun niveles de autorizacidn, considerando factibilidad de cotizar obras de mantenimiento
anuales y/o comunes a todas las instalaciones.

e El Programa de Mantenimiento serd elaborado en el mes de agosto de cada afio porla Unidad de Estudios y Mantenimiento,
la cual confeccionard un listado priorizado de las necesidades a incorporar en el plan del afio siguiente. Este Plan serd
remitido a cada Gerente de Area, Jefe de Terminal o de Rampas, al iniciar la Gltima semana de ese mismo mes, de manera
de sensibilizar este proceso con el personal a su cargo, junto con verificar que el Plan responda a los requerimientos que
la Organizacién demanda para su correcta operacién. Esta Unidad recibird hasta el dltimo dia habil del mes de agosto de
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cada afio, las eventuales observaciones que cada Gerente de Area, Jefe de Terminal o de Rampas, tenga sobre el
documento priorizado remitido. Este programa deberd ser aprobado por Gerencia General.

s Las necesidades por incluir en el programa seran priorizadas, conformando tres niveles:

Lista 1: Tareas que necesariamente deben desarrollarse en el afio de ejecucicn del Plan, puesto el que no sea asi puede
provocar una situacion de Emergencia, que se entiende como un “hecho o actividad que entorpezca el normal
funcionamiento de la Empresa y que no es posible postergar su ejecucion”. Tienen prioridad sobre las actividades de la
Lista2y Lista 3.

Lista 2: Tareas que, segln disponibilidad presupuestaria, deben desarrollarse en el afio de ejecucién del Plan, puesto su
postergacion, sin que signifique una situacién de emergencia, implica un riesgo para EPA, al no contar la oportuna
reparacién o mantencién que la infraestructura requiere para su normal funcionamiento. De ser postergada, debe
considerarse que la actividad forme parte de la Lista 1 del afio siguiente. Tienen prioridad sobre las actividades de la Lista 3.
Lista 3: Tarea netamente de cardcter preventivo, cuya ejecucidn estard sujeta a la disponibilidad de presupuesto, la cual
puede postergarse para el afio siguiente, sin que esto signifique riego alguno para la Organizacidn.

e Se privilegiard la suscripcién de convenios anuales para el suministro de materiales y o la prestacién de servicios
previamente conocidos su necesidad.

Las modalidades de compras seran las siguientes:
e Licitacién Publicas
e Licitacidn Privadas
e (otizacién Normal
e (Cotizacidn Directa
e (Convenios
e Fondo Fijo
e Fondo aRendir
e Reembolso de Gastos
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71.  COMPRA LICITACION PUBLICA Y PRIVADA

En la adquisicién de Bienes y/o Servicios que se requiera contratar mediante Licitacion Publica y/o Privada, estos

se regiran por:

Requisitos para el procedimiento de compra licitacién piiblica o privada

Licitaciones Publicas y Privadas se regiran por el Procedimiento de Contratacién de Proyectos y Estudios EPA-PRO-P-02.

Operatoria de proceso de compra licitacién publica o privada

Licitaciones Publicas y Privadas se regiran por el Procedimiento de Contratacién de Proyectos y Estudios EPA-PRO-P-02.

Modalidad de
Compra

Bienes o Servicios

Licitacion Publica

Se aplicara esta modalidad de adquisicién, utilizando el Procedimiento de Contratacién
de Proyectos y Estudios EPA — PRO — P — 02, en los siguientes casos:

Contratacién de proveedores de servicios que excedan en més de un afio su prestacion
para la Empresa Portuaria Austral: Auditoria Estados Financieros, Auditoria Externa,
Servicio de seguridad, Servicio de aseo, Servicio de suministro de agua a naves,
Administracién de Cartera de Inversiones y otros.

Contratacién de Obras de Mantencién y Reparacidn asociadas al item 23, cuyo
presupuesto sea superior a 1.000 U.T.M.

Contratacién de Proyectos o Estudios para inversién asociada al item 23 y/o 31 de
presupuesto, que sea superior a 1.000 U.T.M

En caso de adquisiciones y contrataciones de bienes y servicios por montos iguales o
superiores a 1.000 UTM deben ser objeto de licitacion publica, salvo acuerdo unanime del
directorio, adoptado por razones fundadas o fuerza mayor e informada al SEP.

Toda compra superior a 1.000.- UTM, solo puede ser mediante Licitacién Publica

Licitacion Privada

()
0‘0

Se realizard licitacién privada, utilizando el Procedimiento de Contratacion de Proyectos
y Estudios EPA — PRO - P - 02, en todos aquellos casos, en que el Gerente General o
Directorio determine utilizar esta modalidad, hasta un monto de 1.000 U.T.M.

Compras de bienes y servicios asociados al item 23 (Bienes y Servicios para la Produccion)
y compra de bienes y servicios asociados al ftem 31 (Proyectos de Inversién), por montos
sobre 700 U.T.M. y hasta por 1000 U.T.M, segun facultades indicadas en Matriz de

Autorizaciones.
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7.2. COMPRA NORMAL Y DIRECTA

7-2.1.

REQUISITOS DE CONTRATACION MODALIDADES DE COMPRA NORMALY DIRECTA

Compra

Normal

-,
L

Se aplicara esta modalidad de contratacién en los siguientes casos:

Cuando un proceso de licitacién privada no tenga resultado positivo o cuando por razones técnicas,
administrativas o de urgencia, el Directorio, autorice pasar de un proceso de licitacion publica y/o Privada
a cotizacién normal, hasta un monto méaximo de 1.000 UTM. En este Ultimo caso, se deberd cumplir con
el “Procedimiento de contratacién de Proyectos”.

Compras de bienes y servicios asociados al item 23 (Bienes y Servicios para la Produccién) y compra de
bienes y servicios asociados al item 31 (Proyectos de Inversién), hasta por un monto de 700 U.T.M, segtn
facultades indicadas en Matriz de Autorizaciones.

Compras de bienes, obras y servicios asociados al item 23 por montos superiores a 600 U.T.M e inferiores
a 1.000 U.T.M y con autorizacién del Directorio, cuando no exista una gran cantidad de proveedores en
el mercado o estos sean muy especializados. Ejemplos de estas compras son las siguientes: adquisicion
de defensas, levantamiento de fondeos, inspecciones, batimetrias, etc.

Compra

directa

-,
o

>,
R4

®,
.'0

Se aplicard esta modalidad en los siguientes casos:

Cuando se hayan aplicados las demds modalidades de adquisicidn, sin tener resultados positivos
(licitacién publica y/o, privada yjo cotizacién normal), para la adquisicién de bienes, obras y servicios de
ftem 23 y 31 de presupuesto, hasta 1.000 U.T.M. segln facultades indicadas en Matriz de Autorizaciones.
Compras de emergencia debidamente justificadas por los usuarios y aprobadas por las Subgerencias,
Gerencia General o Directorio, segin corresponda, ya sea del ftem 23 o 31 hasta 1.000 UT.M. y
considerando Matriz de Autorizaciones.

Compra de bienes, obras y servicios asociados al item 23 y 31, cuyo monto sea inferior a 15 U.T.M.
Compra de pasajes, alojamientos, u otros asociados a comisiones de servicios, y contratos de publicidad.
Cuando exista un Unico proveedor o servicios muy especializados hasta 1.000 U.T.M, seglin Matriz de
Autorizacidn.

7.2.2 Proceso de Compra de Bienes y/o Servicios (se excluye Obras superiores a 15 UTM y de Mantenimiento

en general)

a) El USUARIO que identifica un requerimiento, debe solicitar COTIZACION al menos a 03 proveedores via email, carta u

otro medio, salvo que sea un requerimiento de emergencia y/o urgente y autorizado previamente por el Gerente de

Area respectivo, debiendo consignarse lo siguiente:

P oo oo

Detalle del servicio a realizar, o bienes a adquirir.

Plazo de recepcion de Cotizacion.

Plazo de vencimiento cotizacién, (informacién entregada por el proveedor).

Condiciones de pago.

Razdn Social, Rut, E-mail, teléfono.
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b)

d)

f)

g)

h)

)

Recibida la o las cotizaciones, el Usuario confeccionara documento denominado SOLICITUD DE COMPRAS, en el cual
debe Describir el producto y/o servicio que desea adquirir, debe Adjuntar la o las cotizaciones recibidas, indicando si es
una Compra NORMAL o DIRECTA, oferta adjudicada y justificacién de tal decision.

En caso de Compra Normal, se debe adjuntar minimo 3 cotizaciones, sin embargo, si después de realizado el proceso de
cotizacidn, los proveedores no contestaran en el plazo estipulado, se adjudicard a quien cumpla con los requisitos de

plazos, garantias, especificaciones y otros, dejando constancia en Solicitud de Compras.

En caso de compra Directa, se debe dejar constancia en campo adjudicacién el motivo por que se considera un dnico
proveedor, no siendo vélido subdividir una adquisicién o contratacién de servicios para ser considerado inferior a
15UTM.

Una vez confeccionada la Solicitud de Compra por parte del Usuario, esta debe ser aprobada por Jefe Directo ylo
Gerente segun corresponda seglin Matriz de Autorizaciones, quienes a su vez pueden cambiar al proveedor a adjudicar,
justificando asignacidn efectuada.

Posterior a la aprobacién de la solicitud de compras, el Contador confeccionard la Orden de Compra respectiva, en un
plazo no superior a 3 dias habiles, en el cual el Usuario, se encargara de despachar copia al proveedor y coordinar
posteriormente el inicio del servicio y/o entrega del bien adquirido.

Una vez recibido el bien y/o prestado el servicio contratado el USUARIO debe confeccionar documento de RECEPCION
DE COMPRA, el cual debe ser firmado por el USUARIO, y el proveedor o prestador de servicio, dejando constancia de la
conformidad de lo recepcionado, documento que debe ser remitido al drea de Contabilidad para respaldar factura o
boleta de honorarios.

En la eventualidad que el proveedor no se encuentre disponible para la firma, el usuario puede efectuar la
AUTORECEPCION, firmando en ambos lados, y dejando constancia del motivo que origina la auto recepcion.

La recepcidn de facturas y/o documentos de cobro se realizaré a través de plataforma del sistema de facturacion
electrénica, la que se contactard con el Usuario al objeto de verificar la compra de bienes y/o servicios hayan sido
recepcionados, caso contrario se efectuard Rechazo ante el Sil dentro del plazo de 08 dias de recibido. Los usuarios no

recibirdn facturas por servicios o bienes no recepcionados.

En situaciones particulares o especiales que tengan por objetivo regularizar una compra de bienes y/o servicios en que
el proveedor ha emitido un documento de cobro previo a la emisién de orden de compra, deberd ser autorizado porel
Gerente General o Gerente de Area respectivo, dejandose constancia en la Solicitud de Compra.
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k)

Sin perjuicio de lo anterior, el Usuario podra solicitar a Gerencia de Administracion y Finanzas la factibilidad de gestionar

compras de uso masivo, a objeto proceder a su licitacién y/o generacidn de convenios.

7-2.3 PROCESO DE COMPRA DE BIENES O SERVICIOS VIA GERENCIA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
O AREA DE ESTUDIOS Y MANTENIMIENTO

a)

b)

Se considera en este item:

- Obras superiores a 15 UTM. — Proceso desarrollado por Gerencia de Administracion y Finanzas.

- Obras inferiores a 15 UTM. — Proceso desarrollado por drea de Estudios y Mantenimiento

- Servicios asociados a obras sujetas a licitacién (1.000.- UTM o definido por Gerencia érea respectiva).
= Asesorias y consultorias en general sujetas a licitacidn.

- Servicios continuos (Guardias, Aseos, Agua y combustibles, etc.).

Todo Usuario que requiera efectuar alguna obra de mantencién y/o reparacién debe informar tal necesidad a su Jefe de
Area o Gerente, seglin corresponda, quien ponderard si el requerimiento cumple con algunos de los siguientes
requisitos:

i. se encuentra incluido en el Programa de Mantenimiento vigente;

ii. corresponde a una Urgencia;
iii. corresponde a una Emergencia. En este caso se procederd segun se detalla en 7.2.4 “Operatoria de Proceso

de Compra de Servicios de Obras de Emergencia”.
iv.

Si no se cumple con una de estas tres categorias, deberd informarse el requerimiento en el mes de agosto de cada
afio, durante el proceso de elaboracién del programa del afio siguiente.

Las obras catalogadas como de Urgencia, entendiéndose éstas como obras identificadas por el Directorio, Gerencia
General o Gerencias de Areas, cuya ejecucién se encuentren alineadas con oportunidades de negocio, mantencion
de clientes importantes para la Organizacion o alguna otra causal debidamente justificada por el Gerente que Ia
proponga.

Para ello la Gerencia Respectiva, comunicard mediante correo electrénico o en Reunién de Equipo de Trabajo con
Gerencia General, la necesidad de abordar la obra que se solicita mediante modalidad de Urgencia, siendo en esta
misma reunién donde se analice su pertinencia y continuidad de proceso.

Verificado lo sefialado en el punto anterior (b), las Gerencias respectivas remitirdn via correo electrénico a la Unidad de
Estudios y Mantenimiento, la Ficha de Solicitud de Obra. Esta Unidad en base 2 la informacién contenida en este
documento, eventuales aclaraciones sobre el requerimiento e inspecciones a terreno; elaborara especificaciones
técnicas y/o Términos de Referencias, para luego via correo electrénico realizar requerimientos de cotizacién ylo
Licitacién a Gerencia de Administracién y Finanzas.
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En caso de que la Unidad de Estudios y Mantenimiento, estimé un presupuesto para los trabajos inferior a 15 UTM,

realizar el proceso de cotizacién de manera directa, en virtud de lo establecido en los puntos 7.2.1y 7.2.2.

d) La Gerencia de Administracién y Finanzas, efectuard Cotizacién o Licitacidn, y efectuard proceso de Recepcion y
adjudicacién de ofertas.

e) La Gerencia de Administracién y Finanzas solicitard la Orden de compra yfo gestionara el contrato hasta la suscripcion
por parte del oferente adjudicado.

f) La Adjudicacién anterior se realizard considerando los niveles de facultades indicadas en punto Matriz de
Autorizaciones.

g) La Unidad de Estudios y Mantenimiento seréd la encargada de la administracién del contrato y del control de ejecucion
del servicio; para ello contard con el apoyo del personal de la Gerencia respectiva donde se desarrolle el trabajo.
También serd la responsable de efectuar la recepcidn de los trabajos, una vez estos concluyan.

h) La unidad de Estudios y Mantenimiento debe informar via correo electrénico a Prevencion de Riesgo fecha de inicio de
obras a ejecutar, solicitando ademas la inspeccién de seguridad durante la ejecucion de las obras contratadas.

i) Una vez finalizada la Obra, el drea de Estudios y Mantenimiento, debe confeccionar el documento de RECEPCION DE
COMPRAS u OBRAS, el cual se enviard posteriormente a GAF para adjuntar a factura respectiva.

j) Respecto alas obras que fueron incluidas en el Programa, la Unidad de Estudios y Mantenimiento, previa comunicacion
via correo electrénico al Jefe de Area o Gerente respectivo, podré activar via Gerencia de Administracién y Finanzas o
directamente a través de Sistema de Compras, seglin corresponda, la Cotizacién yjo Licitacién de una obra de
mantenimiento; esto con el objetivo de aprovechar algin proceso de cotizacidn o licitacién de bienes o servicios
comunes para toda la Organizacion.
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7.2.4 OPERATORIA DE PROCESO DE COMPRA DE SERVICIOS DE OBRAS DE EMERGENCIA

a)

b)

d)

f)

7-3

El proceso se inicia con la deteccién de una emergencia por parte de un usuario, quien debe informar a la brevedad a su
jefe directo.

El USUARIO o Superior Directo solicita a un contratista una revisién en terreno y cotizacion de la obra necesaria.

El Usuario debe solicitar autorizacién a jefe Directo via email quien debe aprobarlo en forma escrita.
En caso de obras superior a 15 UTM, debe solicitar aprobacidn escrita, mediante correo electrénico o mensaje, al Gerente
de Area o al Jefe de Estudios y Mantenimiento, previo al inicio de obras. Ademds, deberd iniciar en el Sistema de
Compras el proceso respectivo escogiendo la opcién emergencia e ingresando la autorizacién sefialada, el cual podra
completar de manera posterior segln se detalla en punto siguiente.

Dentro de las 48 horas hébiles siguientes, el Usuario debe proceder a completar del proceso de compra, regularizando
asi el proceso. Entre estos documentos deberd considerar la Ficha de Solicitud de Obra de Mantenimiento, la cual
incluira el valor real cotizado por el contratista que abordé la emergencia. Luego de este plazo el sistema bloqueara la

compra, no siendo posible la regularizacién ni continuidad del proceso.

Sin perjuicio de lo anterior, si la emergencia amerita asesoria técnica, el Usuario debe canalizar requerimiento a través
de drea respectiva.

Se entender4 por emergencia, un hecho o actividad que entorpezca el normal funcionamiento de la Empresa y que no
es posible postergar su ejecucién, asi como también obras imprevistas que surjan durante el desarrollo de un servicio

de mantenimiento y su contratacién resulte imprescindible para el término de los trabajos y la eficacia de estos.

CONVENIOS

Corresponde a un acuerdo entre la EPA, y un Proveedor que tiene por finalidad, realizar compras de bienes y contratacion

de servicios.

Los convenios deben concretarse en forma escrita, que puede ser formal (contratos) o electrénico (email), u otro.

Los convenios reemplazan a la Orden de Compra.

Se privilegiara la suscripcién de convenio en aquellos requerimientos que son compras constantes, tales como materiales

de oficinas, pasajes, hoteles, publicidad, etc.

Asi mismo se podré aplicar esta modalidad en aquellos servicios u obras que obedecen a programas de mantenimiento o

reparacién comunes a los terminales.
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74 FONDOS FLUOS
a) Corresponde a un Monto asignado a un Usuario en particular para atender compras menores y/o imprevistos de menor

cuantfa, hasta un monto médximo de 1,0 UTM, a excepcién de Gerencia General con un monto méaximo de 1,5 UTM.

b) Los Gerentes de cada drea deben solicitar a GAF y/o Jefe de Contabilidad y Presupuesto, una asignacién de un Fondo
Fijo, indicando el monto requerido y persona que estard a cargo de su custodia.

¢) El encargado de Fondo Fijo debe contar con respaldo del dinero entregado, previa verificacion de la pertinencia del
desembolso.

d) El Usuario debe efectuar rendicién a encargado de Fondo fijo, respaldando cada desembolso con Facturas, boletas,
boletas de honorarios, o comprobante de gasto, firmandolos e indicando area beneficiada con la compra.

e) El encargado de Fondo Fijo debe efectuar rendicién mensual y/o cuando monto gastado no supere el 85% del monto
asignado, y entregar rendicién con respaldos respectivos, previa aprobacién del Gerente y/o Jefatura de Area, al 4rea
de Contabilidad para reembolso respectivo.

f) Documentos de respaldos no podran tener fecha superior a 30 dias desde su rendicidn.

75 FONDOS A RENDIR
Corresponde a un Monto de dinero entregado a un trabajador para una actividad o compra especifica, y de la cual se
desconoce su valor final.

El Usuario que requiera un fondo a rendir, debe solicitar autorizacién via correo electrénico al Gerente de Area indicando
monto, motivo y responsable del fondo a rendir, y una vez autorizado se debe reenviar autorizacién a GAF para instruir el
giro de dinero solicitado.

Requisito para entrega de fondo a rendir es que usuario no registre rendiciones pendientes, caso contrario debe regularizar
su situacidn antes de entregar el fondo solicitado.

Una vez finalizada la actividad, y en un plazo no superior a 05 dias habiles, el usuario del fondo asignado debe efectuar la
rendicién adjuntando documentos de respaldos respectivos, firmandolos e indicando drea beneficiada con la compra, y
gestionar aprobacién de la Rendicién del Gerente y/o Jefatura de Area.

Posterior a aprobacién, debe entregar rendicién y documentos de respaldos al drea de Contabilidad, restituyendo en
tesoreria el sobrante de dinero entregado.

Documentos de respaldos no podran tener fecha superior a 30 dias desde su rendicién, ni incluir documentos distintos al

motivo que lo originé.
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REEMBOLSO DE GASTOS

Corresponde a la devolucidn de dineros a un Usuario por desembolsos realizados con fondos propios por cuenta de la EPA.

El Usuario, debe rendir cuenta de los desembolsos realizados, indicando motivo que origina rendicién, documentos de
respaldos (Facturas, boletas, Boletas de Honorarios, o comprobantes de pago) debiendo firmar cada documento.

El reembolso de gastos debe ser aprobado por el Gerente y[o Jefatura de Area.
Rendiciones de Gerentes de Area y/o Gerente General, deben ser visadas por otro Gerente.
Efectuada rendicidén y aprobada, usuario entregara rendicion de fondo al drea de Contabilidad, para reembolso respectivo.

Documentos de respaldos no podran tener fecha superior a 30 dias desde su rendicién, ni incluir documentos distintos al

motivo que lo origind.

COMPRAS SOSTENIBLES Y EFICIENCIA ENERGETICA

Toda compra realizada por la empresa debe promover la adquisicién de productos con menor impacto ambiental, mediante
la valoracién o premiacién del cumplimiento de criterios ambientales en los siguientes productos y consideraciones
adicionales, no considerando el precio del producto como el factor principal para su adquisicidn, sino que privilegiando el

cuidado de la poblacidn y el planeta.

En cuanto a las compras asociadas a equipos de energia y/o calefaccién u otro implemento y siempre que estén asociados
a los USE (Usos significativos de energfa) determinados por la empresa, se deberd utilizar en este caso el procedimiento
“ESPECIFICACION TECNICA PARA LA GESTION DE COMPRA EN EFICIENCIA ENERGETICA” o conocido por su siglas “EPA-P-
EECC”, que es parte del sistema ISO 500001. La determinacion del uso de este procedimiento se basa en un analisis técnico,

que debe realizar la unidad de mantenimiento. (véase anexo adjunto)
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CONSIDERACIONES

a)

Privilegiar las empresas, oferentes y proveedores: que promuevan el manejo de su consumo energético y/o uso de
energias renovables no convencionales, que tengan politicas ambientales que se encuentren disponibles para sus

trabajadores y el publico en general.

Privilegiar las empresas, oferentes y proveedores: que incorporen o estén en proceso ingresar al programa gratuito y
voluntario Huella CHILE, con el fin de gestionar las emisiones de gases de efecto invernadero (GEI) de su organizacion.
El enfoque es que los proveedores se adhieran al programa y comiencen a calcular sus emisiones de GEl; para que luego

en el mediano y largo plazo, puedan reducir y/o compensar sus emisiones.

Privilegiar las empresas, oferentes y proveedores: que incorporen el manejo de sus residuos sélidos, mediante la
solicitud de politicas ambientales que se encuentren disponibles para sus trabajadores y el piblico en general, asi como

la solicitud de convenios de reciclaje con destinatarios autorizados.

EN CUANTO A LOS PRODUCTOS:

a)

b)

<)

d)

Papel de Oficina (papel de impresién y copiado, cuadernos, agendas, etc.): productos certificados en manejo forestal
sustentable (PEFC, FSC o equivalente) y/o productos con al menos un 70 % de material reciclado (pre o post consumo).
Muebles y Mobiliario: preferir cuando sea posible, productos de madera que se encuentren certificados en manejo
forestal sustentable (PEFC, FSC o equivalente) y/o productos una garantfa extendida de al menos 5 afios junto con la

disponibilidad de piezas de repuesto.

Quimicos de Limpieza: evitar cuando sea posible, el uso de limpiadores a base de cloro, acidos inorganicos,
ambientadores quimicos y aerosoles que dafien la capa de ozono. Ademds, preferir cuando sea posible, productos

biodegradables y/o productos concentrados.

Pinturas y Barnices: preferir cuando sea posible, productos con alto rendimiento de metros cuadradoes por litro, bajo

contenido de compuestos organicos volatiles y/o metales pesados.

Alimentos: preferir, cuando sea posible, productos de temporada local. Preferir, cuando sea posible, alimentos sin
carne y/o de produccién local.
Vehiculos Livianos y Medianos (arriendo y servicios de transporte): preferir, cuando sea posible, vehiculos con un alto

rendimiento de combustible y/o que cumplan con el estdndar de emisiones Euro VI (o equivalente) o superior.
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)

g)

h)

Buses (servicios de transporte): preferir, cuando sea posible, servicios de transporte que cumplan con estandar Euro
VI (o equivalente) o superior y/o cuyos conductores posean certificado de participacion en conduccién eficiente

otorgado por la Asociacién Chilena de Eficiencia Energética (AChEE) u otro certificado equivalente.

Servicios y Produccién de Eventos: en el caso de servicios para 100 personas o mads, solicitar servicios que incluyan
puntos limpios de separacién de residuos (papel, cartén, vidrio, latas de aluminio y PET 1), con el fin de ser reciclados
posteriormente por un destinatario autorizado. Preferir, cuando sea posible, opciones de alimentacién vegetariana y/o

sin ingredientes de origen animal y/o de produccién local.

Regalos Corporativos: preferir productos disponibles con el menorimpacto ambiental. Se recomienda, a modo general,
preferir cuando sea posible, (1) productos que sean derivados de fuentes renovables (maderas certificadas de manejo
forestal sustentable o biopldsticos), (2) que contengan materiales reciclables y reciclados, (3) no contengan sustancias
peligrosas y/o (4) que utilicen packaging reducido, reciclado, reciclable y/o con certificaciones de manejo forestal

sustentable.

SITUACIONES EXCEPCIONALES DEBIDAMENTE CALIFICADAS.

Las adquisiciones y contrataciones de bienes y servicios de las Empresas SEP por montos iguales o superiores a 1.000
UTM, deben ser siempre objeto de una licitacién publica. Sin perjuicio de lo anterior, en casos excepcionales que seran
asi calificados por el Directorio, se podra recurrir inmediatamente a la licitacién privada o contratacion directa, si es
que, en el caso concreto concurren circunstancias que hagan necesario su uso para una correcta y eficiente
administracién del patrimonio estatal. En tal caso, deberd dejarse debida constancia de aquello en la resolucion que
para tal efecto deber4 adoptar el Directorio con los quorum exigidos por el art. 12 de la letra Ley 19.542. Dicho acuerdo,

ademas, deber3 ser debidamente informado al SEP.
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MEDICION DE CALIDAD, CONTROL Y TRAZABILIDAD

El presente procedimiento se encuentra inserto en el Sistema de Compra de la EPA, el cual debe permitir la medicion de
calidad, control y trazabilidad de estas, mediante las consultas disponibles en el software respectivo.

8 ARCHIVO DE REGISTROS

Nombre de Registro |Responsable de|Forma o lugar de|Tiempo de archivo |Disposicién final
Archivo archivo
Rendicién de fondo Archivador E
- Contador v . Figargade Afio en curso Bodega
fijo Fondo Fijo
Cotizaciones de | Gerencia de
proveedores y | Administracion  y
subcontratistas Finanzas o Area de
Estudios y | Servidor de datos 03 Aflos RED
Mantenimiento o
Usuarios, Analista,
seglin corresponda
Ordenes de compra Archivad 3 o
B Contador rehivadny  Orgenes Afio en curso Bodega
de Compra
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L Coes EECT

Q SISTEMA DE GESTION DE LA ENERGIA =T
ErAUBTRAL yrarrc. IS
T ESPECFICACTION TECKITA FARA LA SESTKIN DE COMPTER EM Wienides 1
EFISENCLL ERERGETICA Paz dce T

1 INTRODUCCION

Empresa Potbuana Ausral (Epoociral) 5 una ompiesa magaianica, gue mikia sus
operacenes en el =fo 1998 ¥ cumple un rol estratégico en s conecinadac de-la Region
ce Magalanes y Antirbca Chicna con & resto del pois ¥ e munco.

Esta a cargo de B acministacon, cxpliado, cosarolo ¥ ConServacon de Ses
recnios poruanos, dos de ciios ubrcados en Punta Arenas y on lercero en Puerio
Mamles: y de scte rampas de coneciwsdad, ulicadas en Porvenir. Puerns 'Willams,
Purta Grenas v Poeerto Massles.

Ei chjelive de este dooomenia o= bnncar ks especticaccnes eonicas. para ia geston
Ce campra en sfiDhnc= energebca, de parie de oS PNNCIDAES SIITENISTOS cetfmidas
induyencc sspecicacones lecncas ¥ hojas de dalos de adgumioones latianies,
plancs de dseflo ¥y doorneniss NECSmnos pare adqusicsin de malerales, ecupcs Y
COMpoerints. GQue Denmilan SU Speraccn.

2 OBJETIWOS

L= ochicines poncpalkes del preserne doournelrio, Son

21 Espechcar ias camchersboas geonomies O 0% proCuciosiequipos Y SeTVicios a
accunT &n & proceso de pestdn de compra, of manetz de assgurar la aphcacon
cel mxlema oo gesban de A energla y dar cumplimecmio a o requiseEss de
Ehoencia Encmésca. Esta espechicacan bicnica busca asegurar & INCOMOracion
c criencs de uso shoente o [ energia N oS NocES0s e oolzacion, CwalEICN
ECnCa, SvTilacKn SDONCMCa y Dompnt. 2=l como mmbien en oS procesos de
fabncacdn. groshas, corsirucasn o implementiacian, de o prodecios\equpos. de
canzuma relevanbes,

bkl Erntregar padias y melodoioglas gencraices para @ evaksoon, comparaoon v
seleccioniTeoomendacian Wonica ¥y econdmica. de manera ce cenTalEar os
regquenmesnios ce eficiencia encergéhca en os proossos de gesian de adousonts
co DIoCLWCios Y SEMiGDs gue posean n Fnpaco sgnhicatun en & desempetio
energaboo.

¢ Scicrar @ informanon: general i sTieree para realar una aceCEda SVILIoon
¥ recomendacian ce las olertas oo oz Cferentes .

£} Irformar acerss e @ Incorporaocan oo Efinencia Enecgetca (EE): en la evaiiecion
c= s oferos, de los parantias por ka Efiocenc: Energebos y de @s pruchas en
tertenyo pama wenficar o5 waones caranmacos.

L= apicacdn del presenie domenenio permibe genesr o sdormacion  milnams

necesanm para desamolar los eminegabiss, cus e cotian 2 comnuacon:

- Wenhoacian del cumplemeento de las esoedficaciones en Eficencm Energesca y la
Crrectri de Efcenca Sncrgebca (on las prooests O Colmacion, ovallscon el
cacio de wida w compra de los acihvas)

-  Comschdodo y base de datos. (de los oortificados ¥ resuliados de pruchas reakradas
B o Ao o I Eficenca Encrpebcal. Regascin.

COPLA CORTROLADA
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3 ALCAMNCE DOCUMENTO

Esiz doosnenia iigara l2s Bases Tecucas ge CompR oe procuchns, Bquipnts ¥ SEracos

¢ uso signiscatnee de energia, coma tambedn, dedine lom TEqUsNTRSNOS O I

-,- laz confioones 1AorIcas ¥ SCDNOMICas gencralss, regquendas para la mi:arpcrnmdn
ce la Eficencia Snerpebca =0 oo procesos de adousscion O produlios, SqUpDs i

SEMVIDOS 48 COnsiEmas celannes

Er consecosnoa, oo la Efcienca Energetica. bs evaluaciones IAomcas v ecoacenicas
SoTan MooDOEGas N @ eveluackdn general muBciscipinara:, no obsime, esie fem
o determmeca 2 adindcooon del producio wio qupo. pers s clsponda de una
vanable para & soma de deciEsones

4 DEFINICICMES

2 Eficioncia Encrgatica [EE| Cnieno de wuso ce b enesgla pasa lograr as mismas
prectacones wizanco @ menor enemia posfie. Tamben ndca cue zem o
rendamicnio de 2 enengla conoicionada por 2l conlexin, en algunos oocasiones on
fonmma moiicra, £ deor, coma & cooente emire la canbdad e procucto, SErcso O
irabaio generacc. ¥ o enmpia consumida para ese ofecio.

b Wariabies claves de Eficiencia Encrgetica {Disofo): Vanabies de dsefio gue
deben wcmx'mgm:mmﬂﬁﬂﬁ:mhnal debico a2 impacte gque hermen
en la shaenoa energebo del procezo

) ¥Walor scloslizsde noto del ocosto unftaric de las pordidas de orergiac
Representa oz coSios SIS g onerTia Que OO TITeie & consumo ce un KR,
o de umn kW mera & cclo de wda de un procusio o eguipo. S ulins para calcular
el WAL de E= de la mversion de un producio wo egued ¥ para esinar las percidas
de energla carantmacas. Para of didse, en ol caso ce ios combusibies, so bene
equrviEnte “wIiar schssizoro Neso del caso de un o De ecte modo, S& conocen
doz defrnicones que se presenlan a contnuaoon:

. Waor actudiimado neto del cos3o de un KW |potenicial Es & resullado ce la
egurralenca a valor presente del preog mondmEcg o @ enaTic on
coosideracon oon < tempo de utiizaosn anual, domante & ocko de wida de un
OrCCUC eQUERC. CSaneraimenie, Se SIErEsa en SN

- Walor achsirado noto cel cosh ge un Kivh (enempial Es ol resulado ce 2
squnmlenca a wakor presends def peooc mondmice de la encrgla wekrada on
=! iempe de vida ge U produco o ecuipo. Gonomiments, s= oxpensa en
ST

- WAl o EE: Walor actuslizado nelo o= costo de ias pdrtidas e snergia
eszmacas, para o cck die vida @e un produchs o egErc. En algunos camos, ¥
dado & imposixkcad de cakcular las pietidaz. & WAl de Eficencia Ensrgebica
se Calouars =obre el consuma iotal de enengla del &quino © =siema.
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Fam os producios. cowpos ¥ Sscenaocs dados a conccer £n s Bazes Teoecas o=
campra, ¢l ofprente debera swlur en sus oferfias y segln COMMESDORGa @ Sgaeme
rmlormnaoo
B4 En las especificecones tecnicas
a) Desenpefa erwrpebos o clxsficacion erargebca pam sgupas de u=a final (=
=0l
B Sonsuma nomainal a dédesentes condiciones de cpemacan (= aplca)
£} Curva o posenca en funcon de la carga o2 ecuipo/sElema (5 apdics]
d1 Cura ce peedidas on funoon o 2 canga del equpcdsisiemas (= apbca)
) Surva de cicenca en funcdn de la carga del cquipafssiemas {51 apkca)
1l Porpemiape de cendimeerdo en el desempefio enssgéboo posienac al sennco
presiado (Pera SCO@ESCKn de Sserncos)
Nota 1° & se trta e un conjuntc: de egupos ©oma un SISTEMA, se sohoia tanin o
vakcsns gichoies Col ssiema coma ios desgicendos Dor SgUpcs.

Moia?: S =i serncn adqundo debe realizar mriensencen o recambic de componemies.
Esins ceben Cuanpls oon crlencs de sfioenGa enengslica y 56 eniregados en una
hoja de dabos oon SUS SSpeclcIDones 3 b oganzEacion

Para un mayor gado de detale, of oloremde ceberdl emiregar las kojas o dalos

carespandienie del egupoiprodacic realzacdas por of fabncante, domdde se

especiioue (o SCRieries

a} Pruenas de Elicoenca Energébca reakzacas, bajo que noma v Rs condicones
Do fas cudfes fhoeron resioocias,

1) Edcencia v parcdas de cnergla remitado de B prosbas de choenco enemesca
oo condioohes nomenales do aperacon.

c} Seogun su mplcanca. & oferente en hofo de catos de = olera debe imormar fos
consunos inaopalzs hajo crieremnes condiciones de operantn 51 eSlas aoican,
L suprere, seger = lormale ce foma de dalos segin Lo tahia 5.7,

Tabla 5-1; Formaed para & nformadcidn die CORSLUMD pafa CIUDOE princaialos

CorSUImn Do il CefEume Metsu

L i

SEWDEE A LRSI Wi

Egunietes Sl ats i i

SEACTNES G TS

Ooo
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5 REQUERIMIENTOS DE INFORMACION

Para los productos, equipos y servicios dados a conccer en las Eases Técnicas de
compra, €l oferente debera inciuir en sus ofertas y segin corresponda la sigulente
informacion:

5.1 En las especificaciones técnicas

2) Desempefio energélico o clasificacién energélica para eguipos de uso final {si
aplica)

b) Consumo nominal a diferentes condiciones de operacion (si aplica)

¢} Curva de potencis en funcion de I3 carga del equipa/sistena (si aplica)

d) Curva de pérdidas en funcidn de la carga del equipofsistiemas {si aplica)

e} Curva de eficiencia en funcién de ia carga del equipo/sistemnas (si aplica)

f] Porcentaje de rendimienic en el desempefc energeélico pesterior al servicio
prestado (para adguisicidn de servicios)

Mota 1: Si se trata de un conjunio de equipos como un SISTEMA, se solicita tarto los

wvalores globales dei sistema como los desglosados por 2quipos.

MotaZ- Si el servicic adquirido debe realizar intervencion o recambio de componentes.
estos deben cumplir con criterios de eficiencia energética y ser entregados en una
roja de datos con sus especificacionas a |3 organizacion.

5.2 En las Hojas de Datos

Para un mayor gradc de detalie. | oferente debera enfregar las hojas de dalos
comespondiente del equipo/procductic realizadas por el fabricante, donde se
aspecifique lo siguiente:

a) Prucbas de Eficiencia Energética realizadas, bajo que norms vy las condiciones
bajo las cuales fueron realizadas.

b) Eficiencia y pérdidas de enengia resuliado de las pruebas ce eficiencia energatica
bajo condiciones ncminales de operacion.

¢} Segan su implicanciz, =] oferente en hoja de datos de su oferta debe informar los
consumos prindpales bajo diferentes condiciones de cperacion =i estas splican.
Se =ugiere, seguir el formato de toma de datos segin Ia tsbia 5-1.

Tabia 5-1: Formato para la informacidn de consumo para equipos principales

ONSuUMmo No CNSUNED mMansua

Eaquipos de dimatizacitn

Equapos eléctiricosielecironicos

Segtemas o2 lluminactn

Otro
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d) Ei oferente en la hojs de datos de su oferta. en términcs generales y segin aplique,
debera brindar informacion de las pérdidas de energia los equipas principales v las
coendiciones de operacion solicitadas. Se sugiere, seguir formato toma de datos
segun [3 iabla 5-2.

Tabla 5-Z: Formato toma de datos pérdidas de los equipos principales y as condiciones de
operacion

Condiciones de

operacikon bajo fa
G cual se origina la

pérdida

Equices de dimatizacion
Equinos e¥cinicoaialectranicos
lluminacasn

Otro

Motz 3: Al tratarse de un conjunto de equipos como SISTEMA, se soliciia tanto fos
valores globales del sistema como los desglosados por equipos.

Notz 4: Los dalos solicitedes al proveedor, coresponden a valorss calculados del
funcionamiento del producto/aguipo para condiciones nominales de funcionamiento.
La consistencia de I3 soficiud estd dada va gque habiualmente el calculo ¥
dimensicnamiento final del produciclfequipo es realizado por el preveedor. Es por
ellc. gue ia hoja de dales definida debe indicar los valores de los parameiros para
Iz condicion de operacion del equipo, en sus punios nominal. instantaneo y de
diserio.

6 METODOLOGIA DE EVALUACION

Se realizars una evaluacidn general multidisciplinana del producto. equipo o servicio,
donde se integrard las evaluaciones técnicas v econgmicas. Sin embargo. agquel
documento no regird la determinaciin de adjudicacion, sino que presents un aporte
como opcion de decision.
La meicdologia de evaluacidn que se dispondrd pama el proceso de gestion de
adguisicicnes ser3 I3 gue se indica a continuacion:

6.1 Recepcion de Ofertas

Todz ver gue las ofertas yio cotizaciones hayan sido recepconadss, se debe miciar
Iz verificacion ¥ revisidn para constatar el cumplimiento de:

- Completitud de lo solicitado en las Especificaciones Técnicas y Hofas de Datos.
- La consideracion de las garantias por la Eficiencia Energética soliciadas.
6.2 Ewvaluacion Tecnicas

= andlisis técnico de cada alfernativa, se hasza en [a informacién aporiads por los
oferentes, considerando lo siguiente:
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Los parametros técnicos, las calificaciones asignadas y el porcentsje asignado a
Eficiencia Enercética en la evaluacion iécnica de equipos.

Analisis v walidacion de prusbas, metodologia y nommas para la medicion det
consumo yio pérdida de energia garantzada, durante pruebas de fabrica ¥ en
terraro.

Calculo del VAC de Eficiencia Energética del productoleguipc, para la condicicn
de operacidn del proceso. commespondient=s a la pérdida de energia total del
equipo'sisterna (WAC cSe Eficiencia Energética). a lo largo del cicle de vida de la
inversién. imcluyendo los consumos de energia de [os eguipos auxilisres
necesarics para su funcicnamiento.

6.3 Ewvaluacion Econdmica

Como condicicn de calficacion para la evaluacidn técnica de ofertas debe incluir
el valor actualizado neto de |s pérdida total de energia del equipafsistiema (VAC de
Eficiencia Energstical. a lo largo del cicdlo de vida de la inversién. Necesariamente.
debe incluir los consumos de energia de los equipos auxiliares gue permitan el
funcionamiento del eguipossistena =l precio final de la oferta cel oferente.

6.4 Recomendacion de adjudicacion y orden de compra o contrato

7 SEGUIMIENTO DE LA

El ambito de Sficiencia Energética estard contenido en las variables lécnicas vy
economicas para el criterio de decision.

Se sefislard el precio fnal de cada aferta, considerando el VAC de Eficiencia
Energetica.

El ambito de Eficiencia Energética sera inclukio en las ardenes de Compra yio
Contrato.

IMPLEMENTACION Y PUESTA EN

MARCHA

71

Prusbas en terrenc

El procedimiento de revision ¥ evaluacion de las pruebas ce implementacicn. por
parte de Epausiral. se reglizara con [a informacion dispuesta por los oferentes. Para
eile, se considera lo siguianie:

- Protocole de prusbas en terenc para productos o equipos seleccionados dentro

de los presentados por los oferentes con un mayor indice de eficiencia

Los resullados de lss prusbas para las varables de Eficiencia Energética
comprometidas, deben ser realizadas segun metodologia y parametros nominales
de uso segun especificaciones técnicas

Los cerlificados y garantias deben considerar las variables de eficiencia energética
¥ los valores comprometidos en Ia= ordenes de compra vic confratos
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